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I. GIOI THIEU CHUNG
1. Téng quan:
1.1. Khai niém chung vé S6 tay bao dam chat luong:

- S6 tay bao dam chét luong 1 tai liéu mo ta hé thdng bao dam chat chét luong cua
Truong Cao déng Co dién —Xay dung va Nong lam trung by xac dinh chinh sach, muc
tiéu chat lugng; gi61 thiu hoat dong va co cAu t6 chuc, chic nang nhiém vy cua truong;
pham vi 4p dung; qu4 trinh van hanh va huéng dan quy trinh/céng cu bao dam chat luong
da duoc ban hanh 13 co sé dé 1anh dao va cac can bd quan ly cua truong diéu hanh hé
thong bao dam chat luong cua truong;

- S6 tay bao dam chét lugng 1a cAm nang, dinh hudng moi hoat dong ctia Trudng
trong cong tac quan 1y, giang day nham thuc hién va duy tri hé théng bao dam chat lugng
cua Truong.

- S6 tay bao dam chét luong la thé hién y thire, trach nhi€ém va sy cam két 1au dai
ctia Ban Giam hiéu nha trudng, voi phuong phap quan ly khoa hoc, chit chg, thuc tién
nham dam bao chat lugng va hiéu qua trong cong tac quan 1y va dio tao ciia Truong.

1.2. Giai thich céc tir viét tat, dinh nghia céac thuat ngir:

- Giai thich céc tir viét tét:

STT Tir viét tit Giii thich
1 BGH Ban giam hiu
2 BDBCL Bao dam chat lugng
3 CBQL Cén by quan ly
4 CSCL Chinh sach chat lugng
3) DBCL-KT Pam bao chat luong — Khao thi
6 HTBDCL Hé thong bao dam chat lugng
7 HSSV Hoc sinh, sinh vién
8 MTCL Muc tiéu chat lugng
9 QT Quy trinh

10 Qb Quy dinh

11 STCL S6 tay chat luong

- Pinh nghia cac thuat ngir:

+ H¢ thong bdo dam chdt lwgng trong co sé gido duc nghé nghiép 1 hé thong
cac chinh sach, quy trinh, cong cu ddi véi tat ca linh vuc, ndi dung quan 1y cta co s& gido
duc nghé nghiép nhiam duy tri, cai tién, ning cao chét luong gido duc nghé nghiép va dat
duoc muc tiéu dé ra;
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+ Chinh sach chdt Iweng 13 dinh huéng chung c6 lién quan dén chét luong. Chinh
sach chit luong thong nhét véi chinh sach chung cia co s& gido duc nghé nghiép va
la co s¢ dé xac dinh cac muc tiéu chit luong;

+ Muc tiéu chdt lwong 13 mong mudn cu thé cia co so gido duc nghé nghiép c6
lién quan dén chat luong, duoc xay dung trén co s¢ chinh sach chat luong va dugce quy
dinh cho cac don vi tryc thudc co S¢ giao duc nghé nghiép dé thuc hién;

+ Hé thong tai ligu bdo dam chdt Iwong gom chinh séch chat luogng, so tay chat
lwong, quy trinh, cong cu bao dam chat lwong ddi véi timg ndi dung trong cac linh vuc
quan ly;

+ Quy trinh, céng cu bdo dam chat lwong 13 cach thic dé tién hanh mot hoat
d6ng cu thé, trong d6 néu rd trinh ty, phuong phip va cic yéu cau nham dap tng muc
tiéu chat lugng d4 dé ra;

+ Sé tay bdo dam chdt lwgng 13 tai liéu cung cp thong tin vé hé thong bao dam
chat lugng cho can bo quan Iy, nha gido, nhan vién va céac bén lién quan;

+ Pdnh gid hé thong bdo dam chdt lwong co sé gido duc nghé nghiép 13 qua
trinh co s& gido duc nghé nghi¢p thu thap, xtr 1y thong tin, ddnh gi4 hi¢u qua van hanh hé
théng bao dam chét luong;

+ Tw ddnh gid chit lwong gido duc nghé nghigp 13 qua trinh co so giao duc nghé
nghiép danh gia dé xac dinh mirc d6 co so gido duc nghé nghiép hodc chuwong trinh dao
tao dat tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghi¢p theo quy dinh ctia Bo Lao
dong - Thuong binh va Xa hdi.

2. Lich sir phat trién
2.1. Thong tin chung vé truong
Tén truong: Truong Cao dang Co dién —Xay dung va Nong lam trung bo.

Tén tiéng Anh: College for Electro-mechanics, Construction and Agro-
forestry of Central Vietnam..

Co quan chii quan: B9 Nong nghiép va Phat trién nong thon
Dia chi truong:

Tru sé chinh (Co s¢ 1): khu vuc 8, phudong Bui Thi Xuan, Thanh phd Qui
Nhon, tinh Binh Dinh;

Co so 2: xa Cat Tan, huyén Phu Cat, tinh Binh Dinh;
Co so 3: xa Cat Hanh, huy¢én Phu Cat, tinh Binh Dinh;
S dién thoai ; 0256.3510.669
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Nam thanh lap truong:

- Nam thanh 1ap dau tién . 1974
- Nam néang cip thanh trudng cao dang ; 31/01/2007
- Nam ddi tén truong ; 15/9/2017

Loai hinh truong:  Conglap M ; Tu thuc [

2.2. Lich sir phat trién ciia trwong

Truong Cao dang nghé Co dién — Xay dung va Nong Lam Trung bd dugc thanh
1ap ngay 15/02/2007 theo Quyét dinh s 264/QD-LDTBXH cua Bo truong Bo Lao dong
Thuong binh va X3 hoi. Lich sir ctia Truong bat ngudn tir lich st hinh thanh va phat trién
cta ba trudng thudc B Nong nghiép va Phat trién Nong thon cing dung chan trén dia
ban tinh Binh DPinh; d6 la:

- Truong Cong nhan Co khi Nong nghi¢p 4 Trung wong, thanh 1ap nam 1974;

- Truong Day nghé Xay dung, thanh 1ap nim 1976;

- Truong Cong nhan Ky thuat Lam nghiép Trung wong II, thanh 1ap nam 1977.

Ba truong duoc hop nhat thanh Trudng Day nghé Nong nghiép va PTNT Trung bd
vao thang 10/2003 theo Quyét dinh ctia Bo trudng Bd Nong nghiép va Phat trién Nong
thon.

Pén ngay 15/02/2007 Trudng duoc nang cap thanh Truong Cao dang nghé Co
dién — Xay dung va Nong Lam Trung bd.

Truong Cao dang Co dién — Xay dung va Nong Lam Trung bo ké thira truyén
théng ddng thoi 1a su phat trién va ning cao vé moi mit cla cac trudng: Nong nghiép,
Thuy lg1 va Ladm nghi€p dung chan trén dia ban tinh Binh Dinh trudc diy. Hién nay
Truong tré thanh trudng da nganh, da nghé v4i nhiém vu chinh 13 dao tao, boi dudng
ngudn nhan lyc k¥ thuat cac nganh Nong, Lam nghiép va Thuy loi; phuc vu cho su
nghiép cong nghiép hoa - hién dai hoa nong nghiép, nong thon khu vyc mién Trung - Tay
Nguyén.

Hon nita thé ky qua cing vé6i sy bién dong thing trim cua ting giai doan phat
trién, nha truong ludn giir vimg va phat huy vai trd tién phong trong su nghiép dao tao
ngudn nhan lyc cho su phat trién cac nganh kinh té ctia cac tinh Duyén hai mién Trung va
céc tinh mién Trung TAy Nhuyén. Véi chiic nang, nhiém vu ddo tao theo 3 cap trinh do
cao dang, trung cap va so cap theo quy dinh. Boi dudng nang cao trinh d6 k¥ ning nghé
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cho ngudi lao dong theo yéu ciu cta co s san xuat, kinh doanh, dich vu. Nghién ctru
tmg dung k¥ thudt cong nghé, nang cao chét lugng, hiéu qua dao tao; té chirc san xuit,
kinh doanh, dich vu theo quy dinh ctia phap luat. Thuc hién lién két voi cac trrong, Cac
co s& nghién clru dé dao tao boi dudng nguén nhan lyc c6 trinh d§ dai hoc theo quy dinh
cua nha nudc.

Truong c6 bude phat trién vuot bac trén tat ca cac phwong dién dau tu xay dung
co s& vat chat, mua sim trang thiét bi, phuong tién day hoc; trinh do doi ngili gido vién,
can bd quan 1y duoc ning cao rd rét; quy md va chét lugng dio tao phat trién qua ting
nam. Truong dang dao tao & trinh d6 CDN 1a 12 nghé, trinh d6 TCN 1a 16 nghé va 13
nghé dao tao trinh do so cap va 07 chuong trinh lién thong. Co sé ha tang, trang thiét bi
dao tao hién nay cta truong dam bao dap tng du cac nghé dang dao tao & cac cap trinh
d6 voi luu lugng trén 3.000 hoc sinh, sinh vién.

Nha trudng c6 9 khoa, 5 phong chiic nang va 3 trung tim c6 nhiém vuy to chirc dao
tao nguff)n nhan lyc k¥ thuat truc tiép trong san xuat, dich vu & céac trinh do cao déng,
trung cap va so cap nham trang bi cho ngudi hoc nghé c6 nang luc thyc hanh tuong xtng
v6i trinh d§ ddo tao, c6 stc khoe lwong tim nghé nghiép, y thirc ky luat, tac phong cong
nghiép, tao diéu kién cho ho c6 kha nang tim viéc lam, ty tao viéc lam hoac tiép tuc hoc
1én trinh d§ cao hon, dép Uing yéu cau cua thi truong lao dong. Thuc hién viée chuan hoa
nang bac thg, dao tao lao dong k¥ thuat phuc vu cho nhu cau phat trién kinh té dia
phuong va xuat khau lao dong. Thuc hién nhiém vu dao tao con em cac doi tuong chinh
sach xa hoi, déng bao dan tdc thiéu sb, tham gia thuc hién dao tao lién thong, lién két
trong hé thong gido duc qubc dan.

Pat cdp d6 3 trong 2 1an kiém dinh ngoai , 1a mot trong 45 truong duoc dau tu
thanh trudong chét luong cao dén 2020 theo Quyét dinh sé 761/QD-TTg ngay 23/5/2014
ctia Thii tuéng Chinh phu. Nha truong ddy manh cong tac hop tac qudc té, thu hudng cac
du an ODA dau tu vé thiét bi dao tao. Theo quy hoach trudng c6 4 nghé dat tiéu chuan
nghé trong diém quédc té (Nghé Cong nghé 6 t6, Van hanh may thi cong nén, Pién Cong
nghiép, Cong nghé sinh hoc), 2 nghé dat tiéu chuan nghé trong diém qudc gia (Nghé Thu
y va nghé Lam sinh). Hién truong dang duge Bo Lao dong — Thuong binh va X hoi giao
t6 chirc dao thi diém nghé nghé Cong nghé sinh hoc theo chuong trinh hop tac dao tao
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3. So dd té chire

PANG UY » BAN GIAM HIEU [+ HOI PONG TRUONG

\ 4
A

Phong TC —HC - QT

v

Cong doan

A 4
A\ 4

A

Poan thanh nién

A 4

Phong Dao tao va

Hoi1 Hoc sinh, Sinh vién [« » Phong quan ly HSSV
— Khoa Co khi dong luc ¢ » Phong ké hoach tai
— Khoa Pién- Dién tir » Phong khao thi va
— Khoa Van hanh xe <
— Khoa Co khi ché tao
» Trung tam Ho tro TS-TVVL

— Khoa Xay dung <

- < »—> Trung tam Ngoai ngtr, Tin hoc
— Khoa Trac dia <

- > Trung tdm DVDT&UDKTCN

— Khoa Kinh té <

R " : » Trung tam DT&SH Lai xe
— Khoa Nong lam nghiép

— Khoa Khoa hoc co ban

,| CAC LOP HOC SINH

SINH VIEN

4. Chirc nang — nhiém vu
4.1. Chtrc nang — nhiém vu nha truong:

- T6 chitrc dao tao nhan luc k¥ thuat tryc tiép trong san xuét, dich vu & cac trinh do
cao dang, trung cap, so cip va gido duc nghé nghiép thuong xuyén nhim trang bi cho
ngudi hoc nang lyc thuc hanh nghé twong xung véi trinh d¢ dao tao, co stic khoe, dao
dic nghé nghiép, ¥ thirc t6 chirc ky luat, tic phong cong nghiép, tao diéu kién cho ho c6
kha nang tim viéc lam, ty tao viéc lam hodc tiép tuc hoc 1én trinh d cao hon, dép tng
yéu cau thi trudng lao dong;
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- T6 chirc xay dung, phé duyét va thyuc hién cac chuwong trinh, gido trinh, hoc liéu
gido duc nghé nghiép ddi véi cac nghé duge phép dao tao khong trong diém; to chirc ap
dung chuong trinh, gido trinh gido duc nghé nghiép cua cac nghé trong diém cac cip do
do Tong cuc Gido duc nghé nghiép ban hanh;

- Xay dung ké hoach tuyén sinh; to chuc cac hoat dong dao tao, kiém tra, thi, xét
cong nhan t6t nghiép va in phdi vin bang, quan 1y, cip phat, thu hoi, hity bé bang tot
nghiép cao ding, trung cp, chimg chi so cip, chimg chi dao tao nghé theo quy dinh cia
B9 LD-TB&XH;

- Tuyén dung, quan 1y doi ngii gido vién, can bd, nhan vién cua truong phu hop
v6i nganh nghé, quy mo va trinh d6 dao tao theo tiéu chuan quy dinh cua phap luat;

- Nghién ctru trién khai cac nhiém vy, dé tai khoa hoc; ung dung tién bod ky thuét,
chuyén giao cong ngh¢; thuc hién san xuét, kinh doanh va dich vu khoa hoc k¥ thuat theo
quy dinh cua phap luat;

- Lién két hoat dong gido duc nghé nghiép v4i doanh nghiép, cac to chirc trong
nudc va nudc ngoai; Thudng xuyén to chirc cho ngudi hoc nghé tham quan, thuc tap tai
doanh nghiép;

- Quan ly, st dung dat dai, co s& vat chat, trang thiét bi va tai chinh cua truong
theo quy dinh cta phap luat;

- Xay dyng hé thdng bao dam chat luong, tham gia kiém dinh chat lugng gido duc
nghé nghiép cua co quan c¢6 tham quyén;

- Xay dyng truong theo hudng tiép can chuan qudc gia, khu vuc va quoc té; xay
dung trudng nghé chat lugng cao theo phé duyét ctia Thi tudng chinh phu;

- T6 chue, trién khai, quan 1y cac hoat dong danh gia va cap ching chi ky niang
nghé qubc gia cho cac t6 chirc, c4 nhan, doanh nghiép, dja phuong tai khu vuc Mién
trung va Tay Nguyén theo qui dinh hién hanh.

4.2. Chirc nang — nhiém vu cac don vi:

4.2.1. Phong Pao tao — Hop tac quoc té

La don vi tham muu giup viéc cho Hiéu trudng trong cong tac quan 1y t6 chirc qua
trinh dao tao cac hé chinh quy, vira hoc vira lam trong va ngoai truong; quan 1y khdi dao
tao lién két; phéi hop véi cac khoa, phong Cong tac hoc sinh, sinh vién trong linh vuc
quan ly hoc sinh, sinh vién. Phong thuc hi¢n cac nhi€ém vu cu thé nhu sau:

- Lap ké hoach va trién khai thuc hién ké hoach tuyén sinh hang nam;

- Xay dung ké hoach dao tao hang nam, dai han; tham muu cho Hi¢u truéng mo
nganh va chuyén nganh dao tao méi dé trinh cac cip c6 thim quyén phé duyét;

Trang 8




M3 hoa:

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG VA NONG LAM TRUNG B(-) Hiéu lyc tur ngay: 03/8/2020

Sé TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

- Lap ké hoach va t6 chtrc thyc hién viée ra soat, bién soan va in 4n gido trinh trinh
Hiéu truéng phé duyét. Bon ddc cac khoa, bd mén, cac don vi lién quan xiy dung dé
cuong, chuong trinh mén hoc, gido trinh, bai giang theo ké hoach; tham muu cho Ban
giam hiéu chi dao cac khoa t6 chirc cac ky thi dung quy dinh;

- Quan ly théng nhét ké hoach dao tao vé ndi dung, chuong trinh, lich trinh giang
day cac chuyén nganh dao tao thudc cac bac hoc thugc hé chinh quy va vura hoc vira lam;
cac 16p hoc lién két trong va ngoai trudng;

- Phéi hop voi cac khoa, phong (ban), giam sat viéc thuc hién cac ndi quy, quy ché
giang day, hoc tap, thi kiém tra nhim khong ngirmg nang cao chat luong dao tao;

- Giam sat viéc thuc hién thoi khoa biéu va lich trinh giang day;

- Lap ké hoach va to chirc cac ky thi hoc ky, thi tot nghiép, xét tét nghiép, cong
nhan tot nghiép va lam thu tuc cho hoc sinh, sinh vién ra truong;

- T6 chtrc hoi thi tay nghé gio6i hang nam vcia truong va tham muu cho Ban giam
hiéu vé viéc cir nguoi tham gia cac hoi thi do tinh, b t6 churc;

-T6 chtrc héi giang va hoi thi thiét bi cap truong va tham muu cho Ban gidm hiéu
vé viéc ctr nguoi tham gia cac hdi thi cap tinh, cap toan quoc;

- Sip xép bién ché 16p, phdi hop véi phong Cong tac hoc sinh sinh vién td chic
hoc tap dau khéa vé nodi quy, quy ché, gidi thiéu truyén théng Nha truong, cac ché do
chinh sach lién quan dén hoc sinh, sinh vién;

- Quan 1y két qua hoc tap ctia hoc sinh sinh vién, phdi hop véi cac khoa trong viéc
danh gia, nhan xét sinh vién hang nam va ca khoa hoc tap. Tham muu cho Hiéu truéng
xét du diéu kién thi tot nghi¢p va xét cong nhan tbt nghi¢p cua hoc sinh, sinh vién;

- Quan 1y céc loai vin bang, ching chi, t6 chirc phat bang tét nghiép cho hoc sinh,
sinh vién d3 tot nghiép;

- Thyc hién cac cong viée gido vu gdm: Lap cac biéu bang vé cong tic gido vu,
day va hoc, thuc hanh, thuc tap nghé nghiép, theo doi, téng hop, danh gia chat luong cac
hoat dong gido duc nghé nghiép, thong ké, 1am bao céo theo quy dinh cia co quan quan
Iy cép trén va cua Hi¢u trudéng. Ra soat dé xuit viéc mua sdm trang thiét bi phuc vu hoat
dong giao duc nghé nghiép cua cac don vi.

4.2.2. Phong Cong tac hgc sinh, sinh vién:

Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién cé chirc nang tham muu, giup viéc cho Hi¢u
truong trong cong tac quan ly, gido duc chinh tri tu tudng cho hoc sinh, sinh vién, tim
kiém cac nguén hoc béng cho hoc sinh, sinh vién. Phong thuc hién cdc nhi€ém vu cu thé
nhu sau:
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- Xay dung va trién khai ké hoach vé gido duc, rén luyén dao duc, nép song, suc
khée, van ngh¢, thé thao trong hoc sinh, sinh vién; huéng dan va kiém tra viéc thuc hi¢n
cac ké hoach nay;

- Tiép nhéan va quan 1y h6 so nhap hoc cua hoc sinh, sinh vién, kiém tra hd so hoc
sinh, sinh vién dam bao yéu cau quy dinh, bdo quan hd so hoc sinh sinh, vién trong subt
qua trinh hoc tap; Iuu trit hd so hoc sinh sinh, vién sau khi t6t nghiép (5 nam); giai quyét
cac thu tuc hanh chinh cho hoc sinh, sinh vién ra truong, chuyén trudng, chuyén vé
diaphuong;

- T6 chirc tuan sinh hoat cong dan cho hoc sinh, sinh vién vao dau khoéa hoc, dau
nam hoc va cu6i khoéa hoc; td chirc gido duc chinh tri tu tudng cho hoc sinh, sinh vién;

- T6 chirc, trién khai tuyén truyén ky niém cic ngdy 1€ va cac su kién dién ra trong
nam;

- Chi dao cong tac gido vién chu nhiém; theo doi tinh hinh hoat dong cua gido vién
chu nhiém; thi dua, khen thuong, ky luat khdi hoc sinh, sinh vién;

- T6 chirc cac cude tiép xuc dbi thoai gitra 1anh dao nha truong véi hoc sinh, sinh
Vién;

- Thyc hién cac xac nhan cho hoc sinh, sinh vién dang hoc tdp tai truong vé vay
von tin dung, tam hodn nghia vu quan sy, so yéu ly lich, xd4c nhan hoc sinh, sinh vién va
cac van dé khac dugc Hi€u truong iy quyen;

- Thuc hién cac ché do, chinh sach, quy ché hoc tap li€n quan dén hoc sinh sinh
Vién;

- Phoi hop véi phong Pao tao va cac khoa dé thuc hién cong tac ddnh gia diém reén
luyén ctia hoc sinh, sinh vién va xét hoc bong khuyén khich cho hoc sinh, sinh vién dé
trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Trién khai quan 1y va kiém tra sinh hoat 16p dinh ky, thong ké tinh hinh dam bao
viéc sinh hoat 16p dé bao cao Hiéu trudng;

- Thuc hién qui trinh khen thudng, ky luat ciia hoc sinh, sinh vién theo quy dinh,;

- Van dong, tim ki€ém cac ngudn hoc bong trong va ngoai nudc va tdo chure viée xét,
cap theo chi dao cua Ban giam hi¢u;

- Phoi hop véi chinh quyén dia phuong gidi quyét cac van dé lién quan dén
hocsinh sinh vién vé trat tu tri an, quan 1y hoc sinh sinh vién ndi, ngoai tr.

4.2.3. Phong To chirc - Hanh chinh — Quan tri
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Phong T6 chirc - Hanh chinh ¢6 nhiém vu tham muwu va gitp viéc Hiéu trudng
quan 1y cong tac to chirc va can bo, cong tic hanh chinh va cong tac tong hop trong nha
truong. Phong thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Tham muu va giup Hiéu trudng trong viéc quy hoach, sip xép, bd sung, phan
cong nhiém vy, bé nhiém, mién nhiém, boi dudng doi ngil can bd, vién chic; xay dung,
kién toan va nang cao nang luc hoat dong cua by mdy quan ly trong nha truong; giai
quyét cac cong viée vé ché do chinh sach, bao hiém xa hoi, bao hiém y té, bao hiém that
nghi¢p, an toan va bao hé lao dong v.v...;

- Tham muu cho Hiéu truéng cong tac can bg, ké hoach dao tao boéi dudng giang
vién, gido vién, can bd quan ly, va nguoi lao dong;

- bam bdo an ninh ndi b truong; quan ly ho so, tai ligu lién quan dén can bg,
cong chire, vién chire nguoi lao dong theo ding quy dinh;

- Lam cong tac thudng truc cho Hoi dong thi dua — khen thudng, ky luat dé nha
truong danh gia, xép loai, khen thuong dbi véi giang vién, gido vién, can bo, nhan vién
sau moi hoc ky va mdi nam hoc;

- Thyc hién cong tac van thu, tong hop bao cdo, quan 1y tai liéu theo dung quy
dinh. Trién khai lap ké hoach tiép nhén ho so luu trit tai cac don vi theo ding thoi gian va
thuc hién cong tac luu trir theo dung quy dinh;

- Thyc hién cac ché do vé lao dong, tién luong va cac ché do khac ddi véi nguoi
lao dong theo quy dinh;

- Quan ly giang vién, gido vién, can bo, vién chicva ngudi lao dong trong vigc
thuc hién va cac chi truong, chinh sach ciia Pang va Nha nudc, cac quy ché, quy dinh,
ndi quy cla co quan;

- Phéi hop voi phong chire ning t6 chire cho cac doan qudc té ra vao trudong, thuc
hién thi tuc nhép, xuat cho khach quéc té theo diing quy dinh ctia phép luat;

- Thuc hién cong tac khanh tiét cua truong.

- Tham muu Hiéu truong quan ly va thuc hién cac du an xay dung co s¢ vat chét
theo quy dinh, ddp tng yéu ciu phat trién cta truong. Thuc hién cic thi tuc, luu trit hd so
vé hé thé)ng co s& vat chit, trang thiét bi cta truong;

- Quan 1y toan bd co so vat cht, trang thiét bi cta nha truong theo quy dinh duoc
Hiéu trudng phé duyét;

- Lap ké hoach duy tu, bao dudng, stra chita va xdy mdi cac cong trinh kién tric,
cac trang thiét bi, tai san trong trudng;
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- Xay dung ké hoach va to chuc thuc hién sira chita, nang cép, duy tu hé thdng co
sO vat chat, trang thiét bj cua trudng nham bao dam cac hoat dong giang day, hoc tip va
cac hoat dong khéac cia Truong. Xay dung ké hoach, to chtrc thuc hién cac du an xay
dung, mua sam, sira chita tai san, trang thiét bi;

- Quan ly, duy tri trang thai hoat dong t6t cia cac xe 6td dé dam bao an toan khi
van hanh, phyc vu yéu cau cong tac ciia Trudng va ciia Lanh dao truong;

- Quan 1y va to chtrc stra chita, duy tu bao dudng cac hé théng dién, cip thoat
nudc, dién lanh va cac hé théng khac. Thuong xuyén kiém tra, theo ddi, dén ddc thuc
hién tiét kiém dién, nudc trong Truong;

- Phéi hop voi phong Ké hoach - Tai chinh t6 chirc thuc hién kiém ké vat tu, tai
san; to chie va tham gia hoi dong thanh 1y tai san theo quy dinh;

- Bdo dam v¢ sinh trong khudn vién Truong;phong hoc, giang dudng cua truong;

- Theo ddi, chdm soc strc khoe, kham chita bénh hodc tu van kham chira bénh cho
cong chic, vién chirc va ngudi lao dong. To chirc kham stc khoe hang nam cho cong
chtrc, vién chirc va ngudi lao dong. Phdi hop vai don vi lién quan 1am thé bao hiém y té
theo quy dinh cho cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong. Mua, cip phat thude theo quy
dinh. Kiém tra an toan vé sinh thuc phflm tai nha an. T6 chire thuc hién téng v¢ sinh dinh
ky; phong, chdng dich bénh trong trudng;

- B4o ddm an ninh trat tu, canh quan moi truong,phong chay chira chay va phong
chdng thién tai trong truong. Tham gia cac 10p tdp hudn nang cao nghiép vu bao vé,
phong chay chita chy, phong chéng thién tai. Hang niam, xay dung va trién khai ké
hoach phong chay chira chay; to chirc tip huin cho cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong.

4.2.4. Phong K& hoach - Tai chinh:

Phong K¢é hoach - Tai chinh ¢6 chtrc ning tham muu, giup viéc cho Hiéu trudng
thuc hién cong tac 1ap ké hoach, quan 1y tai chinh va quyét toan tai chinh ctia nha truong.
T6 chic thuc hién va dé xuat cac quy ché, quy dinh quan 1y cic ngudn tai chinh. Thuc
hién cong tac ké toan, théng ké theo qui dinh hi¢n hanh ctia Nha nudc. Phong thuc hi¢n
cdc nhiém vu cu thé nhu sau:

- Xay dyng va trién khai thuc hién ké hoach tai chinh hang nim, ngan han va dai
han cuta truong trinh Hiéu trudng phé duyét;

- Kiém tra va don déc tién do thuc hién ké hoach nhiém vu va ké hoach tai chinh
hang nam cia cac don vi dé trinh phuong 4n diéu chinh kinh phi cho phu hop véi tinh
hinh nhiém vu cu thé;
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- Phéi hop véi cac don vi c6 lién quan thyc hién kiém tra, gidm sat, danh gia hiéu
qua stir dung vn dau tu phat trién cua cac chuong trinh, du 4n cua trudng theo quy dinh
cua phap luat;

- Tham gia tham dinh, gidm sat dau thau, nghiém thu va ban giao cic cong trinh
xay dyng co ban va mua sam trang thiét bi cia truong;

- Tham muu cho Hiéu trudng va to chirc quan 1y cac ngudn von theo Ludt Ngan
sach Nha nuéc va cac quy dinh hién hanh. Lap dy toan thu, chi cic nguén tai chinh:
Ngén sach nha nude cp, hoc phi, kinh phi hop ddng dao tao, hoat déng san xuét kinh
doanh dich vu, I¢ phi tuyén sinh, 1¢ phi khu ndi tra va céac 1€ phi khac trinh Hi¢u truong
phé duyét;

- Xay dung ké hoach phan bd kinh phi va huéng dan cac don vi trién khai st dung
kinh phi dd dugc phan bo. Hudng din ché do ké toan, phd bién cic vin ban ciia Nha
nudce vé quan 1y tai chinh;

- Tham muu cho Hi¢u trudng va t6 chtrc thuc hién viée kiém tra tai chinh d6i véi
cac don vi ¢6 hoat dong thu, chi tai chinh va sir dung cac ngudn tai chinh cua truong;

- Kiém tra, giam sat va thuc hién cac khoan thu, chi tai chinh, cac nghia vu thu,
ndp, thanh toan ng, mua sdm, stra chita, thanh 1y tai san va ngu@)n hinh thanh tai san, hoat
dong dau tu, xay dung co ban; tham dinh cac bdo gia, thadm dinh tai chinh cua cac hop
déng, chuong trinh, du an;

- Quan 1y thu, chi va thuc hién cong tac hach toan ké toan theo quy dinh. Quyét
toan cac nguén kinh phi, 1ap va ndp bao céo tai chinh ding thoi han;

- Thuc hién viée chi tra tién luong, tién cong va cac ché do khac cho cong churc,
vién chirc, nguoi lao dong; chi trd hoc béng, cac khoan phuy cép cho hoc sinh, sinh vién
theo dung quy dinh hién hanh; ndp va quyét toan bao hiém x3 hoi, bao hiém y té, bao
hiém thét nghiép, kinh phi cong doan;

- Phéi hop véi cac don vi trong viéc mua siam tai san theo diing qui dinh cta phap
luat;

- T chirc thu hoc phi va cac khoan I¢ phi khac theo dung qui dinh, thuc hién chinh
sach mién gidm hoc phi, hoc béng, tro cép xa hoi cho hoc sinh, sinh vién theo dung qui
dinh;

- T6 chirc theo ddi théng ké va ndp thué thu nhdp ca nhan hang thang; dai dién cho
ngudi nhan thu nhap quyét toan véi co quan thué nha nudc;

- Phéi hop véi cac don vi lién quan thuc hién cong tac kiém ké tai san, trang thiét
bi, kiém tra ké toan dinh ky theo quy dinh cta nha nudc;
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- Bdo quan, luu trtr cadc chung tir, hoa don, s6 sach tai liéu co6 lién quan dén cong
tac tai chinh ké toan theo quy dinh cta nha nudc;

- Bé xuét va trinh Hiéu truéng giai phap ting thém ngudn thu va phuong 4n nhim
triét dé moi nguén thu cho truong;

- Phéi hop véi phong To chire — Hanh chinh viéc xay dung, sira d6i, bd sung Quy
ché chi tiéu noi bo theo quyét dinh ctia truong hang nim;

- Quyét toan kinh phi hang nim theo quy dinh hién hanh;

- Thuc hi¢n cong tac thong ké, bao cao thudc nhiém vy dugc phan cong theo yéu
cau cua Truong va cac co quan chirc nang;

4.2.5. Phong Khaio thi - Biao dam chit hrong

Tham muu, dé xuat va thyc hién cac chirc ning bao dam chit luong gido duc nghé
nghi¢p, khao thi, nghién ctru khoa hoc, quan hé doanh nghiép va cong tac thu vién.
Phong thuc hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Lap ké hoach,t6 chirc trién khai, tap huan cho can bo quan 1y va gido vién vé viéc
xay dung va ap dung Hé thong quan 1y chat lugng gido duc nghé nghiép;

- Lap ké hoach, t6 chtrc trién khai, tip hudn cho can bd quan Iy va gido vién vé
cng tac bao dam chat lugng gido duc nghé nghiép; trién khai thyc hién tu dénh gia trong
va tham gia danh gia ngoai céc tiéu chi, tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé
nghiép theo yéu cau cua B Lao dong - Thuong binh va X3 hoi;

- Kiém tra, giam sat hoat dong day va hoc; kiém tra, giam sat ké hoach, tién d6 dao
tao cua cac khoa va phong Bao tao;

- Lap ké hoach xay dung va quan 1y ngan hang dé thi két thiic mén hoc/ module,
dé thi tot nghiép;

- Kiém tra, giam sat cac ky thi két thac mon hoc/ module, thi t6t nghiép;

- Xay dung quy dinh vé nghién ctru khoa hoc va cong nghé. Lap ké hoach, trién
khai, quan ly cac hoat dong nghién ctru khoa hoc va cong nghé cho can bd quan ly, gido
vién va HSSV;

- T6 chirc danh gia chit lwong dao tao qua két qua thi va két qua tot nghiép cua
hoc sinh, sinh vién. Panh gid kha nang tim kiém viéc lam cua hoc sinh, sinh vién céc
chuyén nganh duogc dao tao sau khi tot nghi¢p ddi v6i nhu ciu caa xa hoi; 1an vét HSSV
da t6t nghiép ra truong c6 viéc lam;

- Chu tri va to chire thuc hién cac hoi nghi, hoi thao: Nghién ctru khoa hoc va cong
nghé; ky két hop tac dao tao giita nha trudng véi doanh nghiép;
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- Xay dung ké hoach va trién khai thuc hién cong tic quan hé véi doanh nghiép
gdm: Moi doanh nghiép tham gia xay dung, diéu chinh chwong trinh, gido trinh; giam sat
thi tot nghiép. Lién hé voi doanh nghiép dua hoc sinh, sinh vién (HSSV) thuc tip mon
hoc/ module, thyc tap tdt nghiép; gio1 thi¢u viéc lam cho hoc sinh, sinh vién;

- Kiém tra, giam sat HSSV thuc tdp mon hoc/ module, thuc tap tdt nghi¢p tai
doanh nghép;

- Tham gia cac hoat dong hop tac trong nudc va qudc té trong linh vuc khao thi va
béo dam chat luong theo su chi dao cta Hiéu trudng;

- Xay dung ké hoach, t6 churc va quan ly moi hoat dong cua thu vién.
4.2.6. C4c khoa, bo mon truc thudc truwong c6 nhi€ém vu:

a) Quan ly giang vién, gido vién, can by quan ly,vién chirc, nguoi lao dong va
nguoi hoc thude khoa, bo mon theo phan cong cua Hiéu trudng;

b) Thuc hi¢n ké hoach giang day, hoc tap va céac hoat dong ngoai khoa khac theo
chuong trinh, ké hoach giang day hang nim cia truong theo quy dinh ctia Bo Lao dong -
Thuong binh va Xa hoi, bao gdm:

- Xay dung chuong trinh dao tao cua ting nganh, nghé theo timg trinh d6 dao tao
thudc khoa, b mon minh quan 1y hoac do Hi¢u trudng giao;

- T6 chtrc bién soan dé cuong chi ti€t cdc mon hoc, mo-dun, tin chi lién quan bao
dam tinh thong nhat, tranh chong chéo gitra cdc moén hoc, mod-dun, tin chi ciia chuong
trinh dao tao hodc gitra cac trinh do dao tao;

- T6 chirc phat trién chuong trinh ddo tao, xay dung cac dé 4n, bién soan tai liéu,
gido trinh ddo tao theo dinh hudng phat trién cta nha trudng; phat trién chuong trinh dao
tao, gido trinh, tai li¢u gidng day trinh do cao déng, trinh d§ trung cép, trinh d0 so cép va
cac chuong trinh dao tao thuong xuyén theo quy dinh;

- T chirc nghién ctru cai tién phuong phap giang day, hoc tap nham nang cao chat
lugng ddo tao; xay dung va thuc hién phuong phap kiém tra, thi, danh gia két qua hoc
tap, rén luyén cia nguoi hoc, bao dam chuan dau ra cua nguoi hoc theo cam két da dugc
cong bd, dap tmg nhu cau sir dung cua thi truong lao dong.

c) Lap ké hoach va td chtrc thuc hién cac hoat dong khoa hoc va cong nghé, hop
tac qudc té; hop tac véi cac td chire khoa hoc va cong nghé, co s san xuét, kinh doanh,
dich vy lién quan dén nganh nghé dao tao va huy dong sy tham gia ctia doanh nghiép vao
qué trinh dao tao cua khoa, b mon;

d) Xay dung ké hoach phét trién doi ngii giang vién, gido vién; nganh, nghé dao
tao va co s& vat chat, thiét bi phuc vu cho dao tao va nghién ctru khoa hoc; taing cuong
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diéu kién bao dam chat luong dao tao; thuc hién cac hoat dong thuc nghi€m, nghién ctru
khoa hoc, ing dung k¥ thuét, cong ngh¢ vao qua trinh dao tao;

d) Xay dung ké hoach va té chtrc thuc hién cong tac gido duc chinh tri, tu tudng,
dao duc, 16i séng cho giang vién, gido vién,can bo quan 1y, vién chirc, ngudi lao dong,
nguoi hoc; ¢ ké hoach dao tao, boi dudng nang cao trinh do chuyén moén, nghiép vu cho
giang vién, gido viénva nguoi lao dong thudc khoa, b mon;

e) T6 chirc danh gia giang vién, gido vién, can bd quan 1y, vién chirc, nguoi lao
dong trong khoa, bd mon va tham gia danh gia can bo quan 1y trong truong theo quy dinh
cua nha trudng;

g) To chirc tuyén chon, bdi dudng giang vién, gido vién tham gia hoi giang céac
cép; td chirc tuyén chon, dao tao va boi dudng hoc sinh sinh vién tham du cac ky thi tay
nghé gioi; trién khai, thuc hién cac dé tai, sang kién cai tién thiét bi dao tao tu 1am khi
dugc phé duyét;

h) Quan ly, st dung co6 hiéu qua co s¢ vat chat, thiét bi dao tao theo quy dinh ctua
Hi¢u truong; dé xuét, xay dung cac ké hoach b6 sung, mua sam bao tri thiét bi dao tao
cua khoa, b0 mon.

4.2.8. C4c trung tam:

d) Trung tam Ngoai ngtt - Tin hoc:

Trung tdm Ngoai ngit - Tin hoc 1a don vi tham muu cho Hiéu trudng vé cac hoat
dong dao tao ngén han va cung cép cac dich vu trong linh vuc Ngoai ngir - Tin hoc.
Trung tdm thue hién cac nhiém vu cu thé nhu sau:

- Xay dung ké hoach, t6 chtrc thuc hién chuan ho4 k§ ning Ngoai ngit- Tin hoc
cho gidng vién nha truong theo qui dinh ctia B6 Lao dong Thuong binh va Xa hoi;

- Bién soan chuong trinh, gido trinh, nghién ctru, dé xuit phuong hudng phat trién
hoat dong dao tao ngén han Ngoai ngit - Tin hoc;

- T6 churc quan 1y cac hoat dong ddo tao Ngoai ngit - Tin hoc ngin han;

- T6 chirc thuc hién cac chuong trinh lién két, hop tac dao tao Ngoai ngit - Tin hoc
V&1 cac co so trong va nudc ngoai;

- T6 chirc thyc hién cac chuong trinh dy 4n, cac hgp dong chuyén giao cong nghé
va dich vy vé Ngoai ngit - Tin hoc do Nha truong giao cho;

- Quan ly va str dung c6 hiéu qua tai san dugc trang bi.

5. Danh muc cic nganh/ nghé dao tao
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Céc nghé dao tao va quy md tuyén sinh cia trudng theo Gidy chirng nhan ding ky
hoat dong day nghé da dugc cap.

TT Tén nghé dao tao Ma nghé Qu}.l mo Euyén Trinh d¢ do
sinh/nam tao
1 |Ké toan doanh nghiép 6340302 80 Cao dén,g
| 5340302 20 Trung cap
2 [Thay 6640101 30 Cao déxig
6640101 70 Trung cap
3 |Cong ngh¢ sinh hoc 6420202 30 Cao dang
N 6620202 35 Cao dang
4 |Lam sinh 6620202 20 Trung cap
5 [Bao vé thyc vat 6810206 30 Cao dang
6 [Dién cong nghicp 6520227 30 Cao déng
| i 6520227 20 Trung cap
o D N 16520205 30 Cao dang
7 |K¥ thuat may lanh va di€u hoa khong khi 5520205 30 Trung cdp
o . 5580208 60 Cao dang
8 |Cotthép - Han 5580208 30 Trung cdp
9 |Cong nghe 6 to 6510216 80 Cao déng
i 5510216 30 Trung cap
o 6580201 50 Cao dang
101Ky thugt xdy dung 6580201 35 Trung cap
. o 6520183 30 Cao dang
11 |Cap thoat nudc 7
6520183 30 Trung cap
12 [Van hanh may thi cong nén 6520263 30 Cao dangg
5520263 120 Trung cap
13 [K§ thuat stra chita 1ap rap mdy tinh 6480102 Cao dén’g
’ 5480102 30 Trung cap
14 |Van hanh xe nang hang 30 So cap nghé
15 [Van hanh may xuc 40 So cap nghé
16 |Van hanh may nong nghiép 30 So cap nghe
17 [Van hanh may lu 30 So cip nghé
18 [Van hanh may ui 30 So cp nghé
19 [Van hanh can — cau truc 30 So cap nghé
20 |[Mdc dan dung 30 So cap nghé
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TT Tén nghé dao tao Ma nghé Qu}.l mo Euyén Trinh d¢ do

o sinh/nam tao
21 |[K¥ thuat say go 30 So cap nghé
22 |Trang strc bé mit gb 30 So cp nghé
23 |[K§ thuat trong cdy cong nghiép 30 So cp nghé
24 |K§ thuat nhan gidng cdy trong 30 So cp nghé
25 |[K§ thuat trong, thu hai ca phé 30 So cip nghé
o6 [KY thudt trong, cham soc va khai thac 30 So cip nghé

mu cao su

27 |K§ thuat nudi trong nam 30 So cap nghé
28 [K¥ thuat nudi trong rau sach 30 So cap nghe
29 |Trong ho tiéu 30 So cip nghé
30 |bién dan dung 30 So cap nghé
31 [Stra chira xe gidn may 30 So cap nghe
32 |La&i xe 6 t6 B1, B2 600 So cap nghé
33|Laixe 6t6 C 320 So cap nghé

6. Cac thanh tich dat dwoc

Hon 50 nam hinh thanh va phat trién, nha truong di timg budc vuon 1én dé; dat
dugc nhiéu thanh tich trong nhitng ndm qua va ndi bac trong nhitng nam trg lai day. Nha
truong da duge Pang, Nha nude ting nhiéu phan thuong cao quy nhu: Huan chuong Lao
dong hang I; II; III; 02 cd nhan dugc ting thuéng Huan chuong Lao dong hang III; 02
Nha gido duoc phong ting danh hiéu Nha gido vu ti va nhiéu tip thé, ca nhan dugc ting
Béng khen ctia Thu tudéng Chinh phu, cia cac B, Ban, Nganh Trung wong va dia
phuong. Pang bo Nha truong Hang nam dugc danh gid la don vi dat trong sach viing
manh va trong sach viing manh tiéu biéu, Nha truong nhiéu nim lién dugc BO
NN&PTNT xép loai Truong tién tién va tién tién xuét sic, to chirc Poan thanh nién va
Cong doan Truong dat trong sach vitng manh va trong sach vimg manh xuét sic.

Nam 2010, Nha truong duge Cha tich nude tang thuoéng Huan chuong lao dong
hang III,

Nam 2014 Nha truong dugc tang co thi dua ctia Chinh phu, Céng doan va boan
thanh nién CS H6 Chi Minh duogc ting c& va Bang khen.

Nam 2015, c6 02 ¢4 nhan dugc Thu tuéng tang Bﬁng khen, 01 ca nhan dugc Chu
tich nudc tang thuong Huan chuong Lao dong hang 3.

Nam hoc 2015-2016, truong dugc cong nhan la truong hoc van hod va ching nhan
don vi 3 nam lién bao luu don vi van hoa, dugc UBND tinh Binh Dinh tang B?mg khen.
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Nam hoc 2016-2017: Nha truong dugoc B Nong nghi€p va PTNT tang co thi dua.
Bo trudng ting Bang khen: 05 c4 nhan; Thu tudéng Chinh phu ting Bing khen 01 ca
nhan.

Truong dat kiém dinh chat luong cap d6 3 trong 2 1an kiém dinh; tr¢ thanh truong
nghé chat luong cao ciia ca nudc theo quyét dinh 761/QP-TTg ngay 23/5/2014 cua Thu
tudng Chinh phu

Niam hoc 2017-2018: Puoc Khéi Thi dua cac trudng cua tinh dé nghi UBND tinh
Binh Dinh tang Cothi dua vé thanh tich t6 chirc tot cac hoat dong Cum, Khdi thi dua nam
hoc 2017-2018.

6.1. Hpi thi gido vién day giéi va Hpi thi thiét bi dao tao tw lam qua cdc nim

- Nam hoc 2014 — 2015 ky thi GV day gidi cap truong c6 32/36 gido vién dat danh
hiéu gido vién day gidi cip truong;

- 2015-2016 thu hat gan 32/40 gi4o vién dat loai gioi cip truong; trong dé cb 2
giai nhat, 3 giai nhi va 4 giai ba.. Hoi thi thiét bi ddo tao tu lam cap tinh lan thr IV nim
2015 ¢6 9 tham gia va di dat duoc thanh tich nhu sau: 1 giai nhat, 2 giai nhi, 3 giai ba, 3
giai khuyén khich. dat giai Nhét toan doan thi thiét bi day nghé tu 1am tinh Binh Dinh

- Nam hoc 2016 — 2017 ky thi GV day gioi cap truong c6 23 gido vién dat danh
hiéu Gido vién day gioi cdp trudng; trong d6: 01 GV dat giai nhat ; 02 GV dat giai nhi;
04 GV dat giai ba. c6 04 gido vién duoc lya chon tham gia. Hoi gidng cap tinh va 03 gido
vién dugc lya chon tham gia két qua: 01 GV dat giai Nhi, 01 GV dat giai Ba va 01 GV
dat giai Khuyén khich. Hoi thi thiét bi day nghé tu 1am céap trudng. Két qua c6 06 thiét bi
tham gia Hoi thi; trong d6 c¢6 01 thiét bi dat giai nhat, 02 thiét bi dat giai Nhi va 03 thiét
bi dat giai Ba. Tai Hoi thi thiét bi dao tao tu 1am toan quéc nam 2016 duoc to chuec tai
Tp. Can tho vé6i 5 thiét bj day nghé tu lam tham gia dy thi. Két qua dat duogc: 2 giai ba va
3 giai khuyén khich.

- Nam hoc 2017 — 2018 ky thi GV day gi6i cap trudng c6 03 GV dat giai nhi; 05
GV dat giai ba va 23 gido vién dat danh hiéu Gido vién day gioi cap truong; Nha truong
d3 Iwa chon 03 gido vién tham du Hoi giang gido vién day nghé cip Bo. Két qua dat: 01
giai nhat, 01 giai nhi, 01 giai ba; Két qua Hoi thi thiét bi day nghé ty lam Két qua c6 05
thiét bi tham gia Hoi thi cip truong: c6 02 thiét bi dat giai Nhi, 02 thiét bi dat giai Ba va
01 thiét bi dat giai Khuyén khich.

6.2. Hgi thi tay nghé ciia HSSV

- Nam hoc 2014 — 2015 nha trudng di t6 chirc Hoi thi tay nghé gioi cap truong da
duogc sinh vién toan truong hudng Gng tich cuc va dat nhiéu thanh tich véi 40 hoc sinh,
két qua dat 39 giai, trong d6 c6 10 giai nhat; 8 giai nhi; 14 giai ba va 7 giai khuyén khich.
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- Nam hoc 2015 — 2016: Tai ky thi tay nghé cp Tinh: c6 4 hoc sinh tham gia thi ¢
3 nghé. Két qua 2 hoc sinh dat giai Nhét, 2 hoc sinh dat giai Nhi. Tai Hoi thi tay nghé cép
B0 lan thtr VII: ¢6 18 hoc sinh tham gia thi & 9 nghé. Két qua 13 hoc sinh dat giai Nhét, 4
hoc sinh dat giai Nhi, 1 hoc sinh dat giai Khuyén khich, xép thtr nhat toan doan tai hoi
thi. Tai ky thi tay nghé cap Qudc gia: c6 7 hoc sinh tham gia ¢ 5 nghé. Két qua 7 hoc sinh
déu dat giai khuyén khich.

- Nam hoc 2016 — 2017, Hoi thi tay nghé gidi cip trudng véi nhiéu HSSV tham
gia huong Gmg va da dat duoc nhiéu thanh tich cao, trong d6 c6: 04 HS-SV dat giai Nhit;
07 HS-SV dat giai Nhi; 07 HS-SV dat giai Ba va 09 HS-SV dat giai KK.

- Nam hoc 2017-2018: Hoi thi tay nghé gioi cap trudng véi 31 thi tham gia du thi
Két qua: c6 06 thi sinh dat giai Nhat; 06 thi sinh dat giai Nhi; 05 thi sinh dat giai Ba va
14 thi sinh dat giai Khuyén khich. Chon dugc 12 HS-SV tham gia Hoi thi HS-SV gidi
nghé cap Bo lan th VIIL, nam 2018: Két qua dat dugc 08 nhat, 03 nhi, 01 ba; Két qua
chung dat giai Ba toan doan.

Il. PHAM VI AP DUNG
1. Quy md &p dung

Sb tay bao dam chat luong can bd quan 1y, nha gido, cong nhan vién va HSSV
thuc hién theo ding CSCL ma Hiéu trudng nha truong cam két bang viéc ap dung dung
c4c quy trinh/ céng cu tuong tng Vi ting yéu cau.

S6 tay bao dam chat luong ctia Truwong Cao dang Co dién —Xay dung va Nong
lam trung bg dugc ap dung tai tat ca cac don vi, to chirc truc thude truong, bao g@)m:

1.1. Céac phong, ban chirc nang:

- Phong Bao Tao;

- Phong Khéo thi & Bao dam chat luong;

- Phong Cong tac hoc sinh, sinh vién;

- Phong Ké hoach - Tai chinh;

- Phong T6 chtc - Hanh chinh - Quan tri;
1.2. Céac khoa nghé:

- Khoa Co khi dong luc;

- Khoa Dién- Dién tu;

- Khoa Van hanh xe may;

- Khoa Co khi ché tao;
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- Khoa Xay dung;
- Khoa Tric dia;
- Khoa Kinh té;
- Khoa Nong 1am nghiép
- Khoa Khoa hoc co ban;

1.3. Cac trung tam:
- Trung tdm HJ tro tuyén sinh va Tu van viéc lam;
- Trung tdm Ngoai ngtt, Tin hoc;
- Trung tdm Dich vu ddo tao va Ung dung k¥ thuat, cong nghé.
- Trung tam Dao tao va sat hach lai xe.
2. Linh vuc ap dung

S6 tay bao dam chét luong ciia Trudong Cao ding dang Co dién, Xay dung va
Nong 1am Trung B duoc p dung cho cac hoat dong theo chinh sach chét lugng va muc
tiéu chat lugng hang nam phit hop véi chitc nang, nhiém vu cta nha truong,

Céc linh vuc bao dam chat luong cua truong dugce xac dinh trén co sé cac ti€u chi,
tiéu chuan kiém dinh chit luong gido duc nghé nghiép theo Thong tu sd 15/2017/TT-
BLDTBXH ngay 08 thang 6 nam 2017 cta Bo truéng Bo Lao dong - Thuong binh va Xa
hoi Quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuan kiém dinh chat luong gido duc nghé nghiép, trong
tam céc linh vuc quan 1y chat lugng cua trudng:

- Quan ly chat luong hoat dong day va hoc;
- Quan ly chét luong chuong trinh, gido trinh dio tao;

- Quan ly chat lugng doi ngli can by quan ly, nha gido, vién chirc va nguoi lao
dong;

- Quan ly chat luong co so vat chét, trang thiét bi dao tao; thu vién;
- Quan 1y chét luong dich vu ngudi hoc va sau khi tot nghiép ra trudng.
III. QUA TRINH VAN HANH VA MO TA MOI LIEN HE

A. CAC CAN CU PHAP LY VA PHUONG PHAP XAY DUNG, VAN
HANH, PANH GIA, CAI TIEN HE THONG BAO PAM CHAT LUQNG

1. Cac can cu phap ly:
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- Thong tu s6 15/2017/TT-BLDTBXH ngay 08 thang 6 nim 2017 cua Bo trudng
B6 Lao dong - Thuong binh va Xa hdi Quy dinh vé tiéu chi, tiéu chuin kiém dinh chét
lwong gido duc nghé nghiép;

- Thong tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15 thang 12 nim 2017 cia B Lao
dong — Thuong binh va Xa hoi Quy dinh hé théng bao dam chit luong cua co so gido duc
nghé nghiép.

2. Cac phwong phap xiy dung, vin hanh, danh gia va cai tién hé théng bio
dam chét lwong

2.1. Chu trinh PDCA:

Nha truong van dung chu trinh PDCA trong qua trinh xay dung, van hanh, danh
gia va cai tién hé thong bao dam chat luong

PDCA hay Chu trinh PDCA (Lip ké hoach — Thyc hién — Kiém tra —
Diéu chinh) 14 chu trinh cai tién lién tuc duoc Tién si Deming gidi thiéu cho nguoi Nhat
trong nhirg nam 1950. Mic du lac dau ong goi 1a Chu trinh Shewart dé tudng nhé Tién
si Walter A. Shewart — ngudi tién phong trong viéc kiém tra chét lugng bang thong ké &
My tir nhitng nim cudi ctia thap nién 30. Tuy nhién Ngudi Nhat lai quen goi n6 1a chu
trinh Deming hay vong tron Deming.

Noi dung cua cac giai doan ctia chu trinh nay c6 thé tom tit nhu sau:

Chu trinh PDCA
PDCA

Nén tang clda cac
cong cu quan ly

Plan: 1ap ké hoach, xac dinh muc tiéu, pham vi, nguén luc dé thuc hién, thoi gian
va phuong phap dat muc tiéu.

Do: Pua ké hoach vao thuc hién.
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Check: Dua theo ké hoach dé kiém tra két qua thuc hién.

Action: Thong qua céac két qua thu dugce dé dé ra nhitng tic dong diéu chinh thich
hop nham bit dau lai chu trinh voi nhitng thong tin dau vao méi.

Ap dung thye té PDCA

V6i hinh anh mot duong tron lan trén mot mat phang nghiéng (theo chiéu kim
d6ng ho), chu trinh PDCA cho thiy thuc chét ctia qua trinh quan 1y chat luong 1a su cdi
tién lién tuc va khong bao gid ngimg. Trén thuc té viéc thuc hién chu trinh PCDA phtc
tap hon nhiéu so véi tén ctia nd. Tuy nhién, chu trinh PDCA 14 nén tang cho cac chu trinh
cai tién trong ISO 9001. Khi mdt t6 chire thuc hién duoc chu trinh PDCA cling s€ lam
chu duoc hé théng quan 1y chét luong theo tiéu chuan ISO 9001.

Chuan

) Qudc té
Chuan

-y Quadc gia

Ap dung thuc té PDCA trong thyc té
2.2. Thue hién phuwong phap phan tich SWOT

Phéan tich SWOT 1a viéc danh gia mot cach chu quan cac dir lidu dugc sip xép
theo dinh dang SWOT dudi mdt trinh tu 16 gic dé hiéu, dé& trinh bay, dé thao luan va dua
ra quyét dinh, c6 thé duoc st dung trong moi qua trinh ra quyét dinh. Cac mau SWOT
cho phép kich thich suy nghi hon 1a dua trén cac phan tng theo thoi quen hoac theo ban
ning, mau dugce trinh bay dudi dang mét ma tran 2 hang, 2 cot, chi 1am 4 phﬁn theo nhu
hinh duoi day:
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Strengths Weaknesses

SWQOT

Opportunities Threats

Positive
annebapN

External

Cac ngi dung phdn tich SWOT:

Strengths (S): Loi thé ctia nha truong 1a gi? Cong viéc nao nha trudng dang 1am
t6t nhat (nghé dao tao “hot”, dich vu tot nhét, doi ngil giang vién gioi...)? Ngudn lyc nao
nha truong can, co thé sir dung? Uu thé ma nguoi khac thdy duoc ¢ nha truong 1a gi?
Phai xem xét van dé tir trén phuong dién ban than va cta nguoi khac. Can thuc té chir
khong khiém tén. Cac vu thé thudng duge hinh thanh khi so sanh véi cac truong khéc, ¢
cac nganh/nghé dao tao. Yéu ciu: can phai duoc duy tri, stt dung chung 1am nén tang va
don bay.

Weaknesses (W): Co thé cai thién diéu gi? Cong viéc nao minh lam tt nhat? Can
tranh, can tranh lam nhiing gi? Phai xem xét van dé trén co s& bén trong va ca bén ngoai.
Nguoi khac ¢ thé nhin thdy yéu diém va ban than minh khong thay. Vi sao cac trudng
khac ¢6 thé 1am tt hon truong minh? Can phai nhan dinh mdt cach thuc té va d6i mat
voi su that. Yéu ciu: can duoc stra chita, thay thé hodc cham dut.

Opportunities (O): Co héi tét dang & ddu? Xu huéng dang quan tim nao di biét?
Co hdi c6 thé xuat phat ty sy thay doi cong nghé va thi truong lao dong ...Phuong thiic
tim kiém hitu ich nhét 1a ra soat lai cac wu thé cia minh va tu dit cau hoi lidu cac vu thé
d6 c6 md ra co hoi méi nao khong? Va nguoc lai ra soat cac yéu diém ciia minh va ty dat
cau héi liéu ¢ co hdi nao xuit hién néu loai bod ching dugc khong? Yéu ciu: can duge
tan dung, uu tién, nam bét kip thoi; xay dung va phat trién trén nhirng co hoi da xac dinh.

Threats: Nhing tré ngai dang gip phai? Cac truong khac dang lam gi? Thay d6i
cong nghé co nguy co gi voi nhitng nghé dang dao tao hay khong? Liéu ¢ yéu diém nio
dang de doa chat luong dao tao khong? Cac phan tich nay thuong gitip tim ra nhiing viéc
can phai 1am va bién yéu diém thanh trién vong. Yéu cau: can dua ra nhiing nguy co nay
vao ké hoach nham dé ra cac phuong an phong bi, giai quyét va quan 1y.

Thuc hién phwong phap phan tich SWOT:
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- Ung v6i 04 yéu t6 ctia mo hinh SWOT, trong mdi 6, nhin nhan lai va viét ra cac
danh gia dudi dang gach dau dong, cang rd rang cang tot;

- Thang than nhin nhan va khong bo sot trong qua trinh thong ké; quan tim dén
quan diém moi ngudi;

- Bién tap lai, x04 bo nhitng dic diém tring lap, gach chan nhitng dic diém riéng
biét, quan trong; phan tich y nghia ctia ching;

- Vach 13 nhitng hanh dong can lam, nhu cing cb cac k¥ ning quan trong, loai bo
cac mat con han ché, khai thac cac co hoi, bao vé ban than khoi cac nguy co, rui ro;

- Pinh ky cap nhat biéu d6 SWOT, lam tang thém tinh hoan thién va hi¢u qua cho
ké hoach.

Phuong phap phan tich SWOT thudng dung dé phan tich khi xay dung chinh sach
cua truong.

2.3. X4y dung muc tiéu chét lwgng theo nguyén tic SMARTER

SMARTER

SMARTER 14 chit viét tit cua cac chit:

S — Specfic: Cu thé, M — Measurable: Po luong duoc, A — Agreed: Théng nhét, R
— Realistic: Thyc té, T — Timebound: Cé khung thoi gian, E — Engaged: Co su tham gia
cua moi ngudi, R — Relevant: Sy lién quan.

Loi ich: Viéc xay dung muc tiéu theo nguyén tic SMARTER sé& gitp nha trudng
hoan thién cac muc tiéu chét luong va loai bo nhitng muc tiéu khéng phu hop, dong thoi
tao diéu kién thuén loi cho qua trinh trién khai thuc hién va quan 1y muc tiéu.

- Specific: Cu thé
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Trudc tién can tra 101 cdu hoi: “Muc tiéu gi? Trong pham vi nao?” Viéc xac dinh
rd dbi trgng muc tiéu s& hinh thanh co so nhit quan cho viéc theo ddi, danh gia két qua
thuc hién va trién khai cac hoat dong khéc phuc tuong ing. Can cu vao chinh sach chét
luong dé xé4c dinh pham vi, linh vyc cu thé.

- Measurable: Po luong duoc

Nghia la thudce do dé xac dinh muc d6 dat dugc két qua mong mudn.

Mot muc tiéu tdt can tra 1oi duoc cau hoi “Co cach nao dé danh gid muc do dat
dugc muc tiéu?”, “Cac sb liéu va hé théng cap nhat, xu ly s6 liéu co san sang cho viéc
danh gid muc do dat muc ti€u?”. Mot muc ti€u nhu: “Nang cao chit luong, hi¢u qua hoat
dong” 1a moét muc tiéu vua chung chung, vira khong do luong duoc; c6 muc ti€u méi
nghe qua thi théy c6 vé do luong dugc, nhung khi thuc sy xem xét vi¢e do luong muac do
thuc hi¢n thi lai khong trd 161 dugc céc cau hoi ¢ trén.

- Agreed: Thong nhat

Muc tiéu chat lugng t6t 1a mot phan cua hé thdng muc tiéu chung cua trudng. Muc
tiéu chit luong can bao dam su lién quan va tinh thdng nhat véi cac muc tiéu phat trién
chung cta truong dugc dé cap trong: “Quy ché to chirc hoat dong cua trudng, chién luoc
phat trién truong”. ..
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- Realistic: Thue té

Muc tiéu duoc dit ra khong phai chi dé thé hién “mong mudn” vién vong, ma can
phai rat thuc t€ va cé kha nang dat dugc (tinh kha thi). Thong thuong, tinh thyc té cta
muc tiéu phu thudc vao 2 co s¢ la “tinh day du, dang tin cdy” cua két qua phan tich s6
li¢u vé tinh trang hién tai va “su thoa dang, kha thi” ctiia ké hoach thuc hién.

- Timebound: Co6 khung thoi gian

Trong qué trinh thiét 1ap muc tiéu dimg bd qua cdu héi “muc tidu can phai dat
duoc vao thoi diém nao? khi nao hoan thanh?”.

Céc Muc tiéu can thé hién “diéu dinh tim kiém” cho mot giai doan v6i thot han cu
thé, nham phan anh moi quan hé mang tinh “thoi diém” gitra thyc trang va ké hoach thuc
hién cu thé.

Chu ky Muyc tiéu dugc xac dinh trung voi chu ky ctia nam tai chinh, thuong 1a nam
duong lich. Tuy nhién, ddi voi nha truong thuc hi¢n theo ndm hoc.

- Engaged: Co6 sy tham gia ciia moi nguoi

Pay 1a diém luu ¥ quan trong trong thiét 1ap va quan Iy myc tiéu. Gidp ting cudng
do tin cdy va su phu hop ctia muc tiéu do co dﬁy da thong tin va su phan bién tich cuc tur
moi ngudi, mat khac khuyén khich tinh than “lam chi” cua céac cép va ca nhan lién quan.

Nhu vay, ngay ca khi quan 1y bo phan ty minh dua ra cdc muyc tiéu va ké hoach
thich hop, thi viéc huy dong su tham gia cua nhiing ngudi lién quan van la diéu nén lam,
nham tao diéu kién va moi truong tot nhit cho viéc trién khai.

- Relevant: Sy lién quan
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Muc tiéu chat luong t6t can bao dam 1a mot phan cta hé thng trién khai chinh
sach chat lugng hay muc tiéu can gin véi cac chi tiéu hoat dong trong yéu vé chat luong.
“Sur lién quan” 1a mot tiéu chi hét strc quan trong, quyét dinh dén vai trd va gid tri cua
muc tiéu chat luong cho céac nd luc cai tién va tang hiéu qua hoat dong cia nha trudng.
Ngoai ra, Muc tiéu con phai bao dam phan anh nhitng wu tién quéan Iy trong giai doan tiép

theo.
B.SO PO

Trang 28



http://topmanjsc.com/gioi-thieu/chinh-sach-chat-luong-2/
http://topmanjsc.com/gioi-thieu/chinh-sach-chat-luong-2/

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY
DUNG VA NONG LAM TRUNG BQ

SO TAY CHAT LUQNG

M3 hoa:

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tr ngay: 03/8/2020

Trang/ tdng s6 trang: 51

- Céc vin
bén phip
quy

- Yéu ciu
tir doanh
nghigp

- Nguyén
vong cia

ngwii hoc

SO PO QUA TRINH VAN HANH VA MO TA MOI LIEN HE

Chinh sach chit lrong
Muc tiéu chit hrgng

-Tuﬂéﬂhgiéch,ﬁtluqng - L —

cos& giao duc nghe nghigp _~" K& hoach va o chier ™

- Branh g1 hé thing bdo

dam chat hrong

_ T "— thiec hi€n ndi dung _
- Ty danh gia chat leong ~__quan Iy chit hegng

- Cii tién hé théng bio
dam chét hrong

chirong trinh d3o tao. — —[ —

1. Hoat déng day va hoc.
2. Chirong trinh gido trinh dao tao.

mgrdi lao dong.
4. Co sd vit chit, trang thiét bi dio tao, thir vién.

3. Déi ngil can bé quan Iy, nha gido, vien chirc v

5. Dich vu ngwiri hoc va sau khi tét nghiép ra tneomg |

t

- He théng théng tin bio dam chit lrong;

- 56 tay bdo dim chit hrong:

- Cac quy trinh/ cng cu;

- He thing titu chi, titu chuin kiém dinh chét hrong:
- Bifu miu.
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C. QUA TRINH VAN HANH VA MO TA MOI LIEN HE

Quy trinh x4y dyng, van hanh, danh gia va cai tién hé thong bao dam chét luong
gdm cac budc sau:

Buéc 1. Cong tac chuin bj

1. Hoan thién t6 chirc va nhan sy bao dam chat luong:

a) Hiéu trudng quyét dinh thanh 1ap don vi;

b) Giao nhiém vu don vi phu trach bao dam chat luwong (PBCL-KT: Phong Pdm
bado chdt lwong — Khao thi):

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi nha truong 1ap ké hoach va té chirc thuc hién
xdy dung, van hanh, danh gia va cai tién hé thong bao dam chat luong. K& hoach trinh
Hi¢u truong phé duyét;

- Pon dbc, kiém tra, giam sat va dé xuat cac bién phap thuc hién xdy dung, van
hanh va cai tién hé théng bao dam chat luong dung tién do, hiéu qua va dam bao chat
luong;

- B4o céo két qua xay dung, van hanh va cai tién hé théng bao dam chat luong
theo yéu cau cta nguoi dimg dau co s gido duc nghé nghiép.

2. Banh gia thuc trang bd may, nhan sy va cac diéu kién bao dam chat lugng cua
nha truong.

3. Lap ké hoach x4y dung hé thong bao dam chét luong.

4. T6 chirc huéng dan vé xay dung, van hanh, ddnh gia va cai tién hé thong
bao d¢am chat lugng cho can bd quan ly, nha gido, nhan vién.

Buéc 2. Xay dung hé thong tai liéu bao dam chat hrong

1. Xay dyng chinh sach chat luong:

a) Phong DPBCL-KT chu tri t6 chtrc xay dung chinh sach chit lugng cia truong
trinh Hiéu trudng phé duyét.

b) Chinh sach chat lugng phu hop véi chinh sich phat trién chung cta truong
trong timg giai doan cu thé va cac quy dinh lién quan khac; cu thé hoa chi truong va dinh
huéng chung ciia trudng trong viée thuc hién bao dam chat luong dao tao; trinh bay co
dong, r0 rang, dé hiéu;

¢) Chinh sach chit luong duoc lay y kién doi ngii can bd quan 1y, nha gido, nhan
vién, dai dién cac td chic doan thé, nguoi hoc va cac doanh nghiép, don vi st dung lao
dong co tiép nhén hoc sinh, sinh vién dén thuc tap, thyc hanh, lam viéc;

Trang 30




R R R M3 hoa:
TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG YA NONG LéM TRUNG BQ Hiéu luc tur ngay: 03/8/2020
SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

d) Puoc ra soat, diéu chinh, b6 sung, cip nhat phi hop voi thuc té phat trién cua
truong va sy thay doi cua cac dinh hudng chién luoc hay cac quy dinh khac c6 lién quan.

2. Xay dung muc tiéu chat luong:

a) Phong PBCL-KT chu tri t6 chire xdy dung muc tiéu chat luong cua trudng trinh
nguoi Hiéu truong phé duyét.

b) Muc tiéu chit luong phi hop véi chinh sach chit luong cua trudng; duoc xac
dinh theo thr ty wu tién nham cu thé héa chinh sach chét luong theo tung giai doan cu
thé;

¢) Muc tiéu chét lugng duogc y kién doi ngii can bo quan 1y, nha gido, nhan vién,
dai dién cac t6 chirc doan thé, nguoi hoc va cac doanh nghi¢p, don vi st dung lao dong
co tiép nhan hoc sinh, sinh vién dén thyc tap, thuc hanh, 1am viéc;

d) Puoc ra soat, diéu chinh, bd sung, cip nhat phu hop véi thuc té phat trién cia
co sd gido duc nghé nghiép va sy thay d6i cua cac dinh hudng chién lugc hay céc quy
dinh khéc c6 lién quan;

3. X4y dung so tay bao dam chat luong

a) Phong PBCL-KT xay dung so tay bao dam chat lugng trinh Hiéu trudng phé
duyét.

b) Sb tay bao dam chét lugng phan &nh trung thuc, chinh xac cac quy dinh vé hé
thong bao dam chét luong ciia nha trudng.

) Pugc ra soat, diéu chinh, b sung, cap nhat phu hop vdi thuc té phat trién cua
co s& gido duc nghé nghiép va su thay doi dinh hudng chién luge hay quy dinh khac c6
lién quan.

4. Xay dyng quy trinh, cong cu bao dam chat luong:

a) Phong PBCL-KT chu tri, phdi hop vé6i cac don vi xay dung quy trinh, cong cu
bao dam chat luong theo cach thirc sau:

- Xac dinh linh vuc quan 1y chat luong trén co sé cac tiéu chi kiém dinh chat
luong gido duc nghé nghiép hién hanh. TUy theo diéu kién, dic thu ciia nha trudng c6 thé
xéc dinh cac linh vuc quan 1y chat lugng khac néu can thiét;

- Cin ctr cac linh vuc quan ly chét luong d3 duoc xac dinh, nghién ctru, xay dung
cac ndi dung cu thé cua ting linh vuc quan 1y chat luong.

b) Xay dung quy trinh, céng cu bao dam chat luong cho timg ndi dung cu thé cia
cac linh vuc quan 1y chat lugng trinh ngudi ding dau co sé co sé giao duc nghé nghiép
phé duyét. Cac hoat dong bat budc phai xay dung quy trinh, cong cu bao dam chat luong,
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bao gdm: Xay dung, lwa chon, chinh sira, bd sung chuong trinh, gido trinh dao tao; tuyén
sinh; kiém tra, thi, xét, cong nhan t6t nghiép; danh gia két qua hoc tap, rén luyén, cp vin
bang, chimg chi cho nguoi hoc: tuyén dung, quy hoach, ddo tao, bdi dudng, danh gia,
phan loai nha gido, can bd quan 1y; quan 1y, sir dung, bao tri, bao dudng thiét bi; quan Iy
xuong; khao sat hoc sinh sau tbt nghiép; khao sat doanh nghi€p, don vi str dung lao dong.

Budrc 3. Thiét 1ap hé thong thong tin bao dam chit hrong

1. Hé théng thong tin bao dam chit luong gom co s& di liéu bao dam chét lwong
va ha ting thong tin:

a) Co so dit liéu bao dam chat luong la: Thong tin dau vao cia ting quy trinh bao
dam chat lugng hodc tung budc thuoc mot quy trinh; thong tin dau ra cua ting quy trinh
bao dam chat luong hodc timg budc thudec mot quy trinh va cic thong tin lién quan dén
hé théng bao dam chat luong.

b) Ha tang thong tin bao gdbm mdy moc, thiét bi, phdn mém va cong nghé phuc vu
viéc xay dyng, van hanh hé théng bao dam chat luong.

2. Nguyén tic xay dung co s¢ dit liéu bao dam chat lugng:
a) Co s¢ dir liéu mo, c6 kha nang mé rong, cap nhat khi can thiét;

b) Phan anh day du, kip thoi, chinh x4c cac théng tin phuc vu quan 1y cia co s&
gido duc nghé nghiép va van hanh hé théng bao dam chat luong;

¢) Ung dung cong nghé thong tin, bao dam két ndi voi hé thong thong tin quan 1y
clia co quan quan 1y nha nudc vé gido duc nghé nghiép céac cap;

d) Phan quyén truy cap hé thong theo cdp do quan Iy phuc vu viéc ra quyét dinh
quan 1y, diéu hanh cic hoat dong bao dam chit luong.

3. Hé thong thong tin bao dam chit lvong dugc dinh ky ra soat, nang cap.

4. Co sé gido duc nghé nghiép xay dung va ban hanh quy ché quan ly, van hanh hé
thong thong tin bao dam chét luong.

Buéc 4. Phé duyét va van hanh hé thong bao dam chat lwong

1. Hiéu truong phé duyét cac ndi dung thudc hé théng bao dam chét lugng trude
khi van hanh hé théng trong nha truong.

2. Hé théng bao dam chat luong dugc cdng bd cong khai dé toan thé can bo, nha
gido, nhan vién va cac ddi tuong khac co6 lién quan biét va trién khai thuc hién.

Buéc 5. Panh gia, cai tién hé thong bao dam chat lwong va thuc hién ché do
bao céo

1. Panh gia hé thong bao dam chat luong:
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a) Xay dung ké hoach:

- Hang niam, phong DPBCL-KT x4y dung ké hoach danh gia hé thong bao dam chat
lwong cua trudng trinh Hiéu truéng phé duyét. Ké hoach thé hién don vi dugc danh gia,
nd1 dung va thoi gian thuc hién danh gia.

- Can ctr ké hoach danh gia hé thong bao dam chat luong da dugc phé duyét, cac
don vi thudc truong can cur chirc nang, nhiém vu dugc giao xay dung ké hoach chi tiét dé
thuc hién.

b) Yéu ciu trong danh gia hé thong bao dam chét luong:
- Pam bao trung thuc, khach quan, day du thong tin, minh chimg hop 18;

- Banh gia cac ndi dung cua tung linh vuc quan ly chat lugng cua cac don vi va
cua truong;

- Huy dong su tham gia ciia can by quan ly, nha gido, nhan vién, cic doanh
nghi¢p, don vi str dung lao dong cé tiép nhén hoc sinh, sinh vién dén thuc tap, thuc hanh,
lam viéc;

- Két qua danh gia cong tac bao dam chat lugng timg don vi va két qua danh gia
hé thdng bao dam chit lugng cua trudng duge cong bd cong khai cho cac ddi twong lién
quan biét;

- Toan by minh chiing, tai liéu phuc vu danh gia dugc luu trit.

¢) Thyc hién danh gia, viét bao cdo

- Panh gia cap don vi thudc trudng thyc hién danh gia cac ndi dung sau:
+ Su phu hop va két qua thuc hién muc tiéu chét luong ctia don vi;

+ Sy phu hop va két qua van hanh cac quy trinh, cong cu bao dam chét luong
thudc chirc nang, nhiém vu cua don vi danh gia va quy trinh, céng cu bao dam chit luong
lién quan da dugc ban hanh;

+ Thuc hién quy ché quan 1y, van hanh hé thong thong tin bao dam chat luong tai
don vi.

DPon vi viét bao cao danh gia cong tac bao dam chat luong giri vé phong PBCL-
KT dé tong hop, bio céo.

- Panh gia cép trudong, phong PBCL-KT chu tri, phdi hop voi cac don vi lién quan
thudc truong thuc hién danh gid cac ndi dung sau:

+ Sy phu hop ciia chinh sach chét lugng cua truong;

+ Sy phu hop va két qua thuc hién muyc tiéu chét lugng cua truong;
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+ Sy pht hop va két qua van hanh cac quy trinh, cong cu bao dam chat luong cia
cac linh vue quan 1y chat luong cua trudng;

+ Quy ché quan 1y, van hanh hé thdng thong tin bao dam chit luong.

- Cin ctr VAo b&o c&o cong tac bao dam chat luong cap don vi va két qua danh gia
hé thdng bao dam chat lugng cip trudng, phong PBCL-KT viét bao cdo danh gia hé
théng bao dam chit luong cap truong ddi véi timg linh vuc quan Iy chat luong, timg dot
danh gia hodc toan bo hé thong khi thiy can thiét. Phong DPBCL-KT lay ¥ kién cac don vi
thudc co sé gido duc nghé nghiép, can bd quan 1y, nha gido, nhan vién, dai dién nguoi
hoc va dai dién cac t6 chic Dang, doan thé cia nha trudong doi véi cac ndi dung danh gia
c6 lién quan; tong hop va hoan thién bao cdo danh gia hé thong bao dam chét luong cap
truong, trinh Hiéu trudng phé duyét.

- Phong PBCL-KT thuong xuyén theo ddi, kiém tra ké hoach danh gia cong tac
bao dam chat lugng cia cac don vi, phat hién kip thoi cac quy trinh, cong cu bao dam
chét luong can khic phuc. Trong truong hop can thiét bao cdo, dé xuat Hiéu truong thuc
hién danh gia doc lap.

c) Phé duyét, cong khai két qua danh gia

- Phong PBCL-KT t6 chirc cong bd cong khai bao cao danh gia hé thong bao dam
chét luong cip trudng trong ndi bo thoi han 30 ngay lam viéc.

- B4o c4o bao dam chét luong cua cac don vi, bao cao danh gia hé thong bao dam
chét lugng cap truong va toan bd minh ching, tai liéu lién quan duoc luu trit theo quy
dinh.

2. Thuc hién cai tién

a) Can ctr cac bao cdo két qua ty danh gia chét luong gido duc nghé nghiép (f
danh gid chdt lwong co sé gido duc nghé nghiép va tw danh gid chdt lwong chirong trinh
dao tao) va cac bao cao danh gia hé thong bao dam chat lugng cta trudng, phong DPBCL-
KT tong hop, phan tich, dé xuat ké hoach cai tién.

b) Phong PBCL-KT lay y kién ké hoach cai tién cac don vi, dai dién cac t6 chirc
Pang, doan thé cua co sd gido duc nghé nghiép, cac doanh nghiép, don vi st dung lao
dong co tiép nhan hoc sinh, sinh vién dén thuc tip, thuc hanh, lam viéc; tong hop va hoan
thién ké hoach cai tién, trinh Hiéu truéng phé duyét.

c) Cac don vi thudc truong thuc hién ké hoach cai tién dd duoc Hiéu truong phé
duyét.

3. Thyc hién ché do bao céo co quan quan 1y c¢6 thim quyén
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a) Phong DBCL-KT cin ctr két qua xdy dung, van hanh, danh gia va cai tién hé
théng bao dam chét luong cua trudng, viét bao cdo hé théng bao dam chit lwong cia
treong theo mau tai Phu luc sb 02 Théng tu s6 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017,
trinh Hi¢u trudng phé duyét.

b) Cap nhat vao co so dit liéu bao dam chat luong cua hé thong thong tin quan 1y
clia Co quan quan 1y nha nuéc vé gido duc nghé nghiép; gui bao cédo hé théng bao dam
chét luong cua trudng cho co quan quan Iy truc tiép (néu c6), S& Lao dong - Thuong
binh va X& hoi noi co s dong trén dia ban, Téng cuc Gido duc nghé nghiép (Cuc Kiém
dinh cht luong gido duc nghé nghiép) chdm nhat vao ngay 31 thang 12 hang nam.

D. CAC NQI DUNG BAO PAM CHAT LUQNG

1. Bio dam chit lwong hoat dong day va hoc

a) Cac ndi dung bao dam chat luong hoat dong day va hoc

Té chtic tuyén sinh; nhap hoc; xay dung ké hoach dao tao/thoi khoa biéu; thuc
hién tién do dao tao; giang day/hoc tap; thyuc tap/két hop san xuat; nghlen ctru khoa hoc;
hop tac qudc té; lién két dao tao; danh gia két qua hoc tap; kiém tra ket thic mé dun/mén

hoc; quan 1y diém hoc tap; t6 chtrc hoc lai, thi lai; thi tot nghiép; cap phat vin bang -
chting chi; Xac nhan vin bang — ching chi, cap lai chtiing nhan t6t nghiép.

b) So @6 mdi lién hé giita cac hoat dong
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T chire tuyén sinh > Nhép hoc

'

Xay dung ké hoach dio
tao - TKB

'

Theo dai thyuc hién ké
hoach/ tién do

\4

| v

Nghién ctru khoa

Hop tac qubc té <—s

<> Giang day <— Hoc tap

hoc

_ |Thyc tap két hop

<> Lién két dao tao

vGi san xuat

!

Panh giakétqua | | Kiém tra két thiic mén

hoc tap o hoc/ m6 dun

Quan 1y diém hoc tap

'

T chire hoc lai, thi lai

'

Tb chirc thi tot nghiép

'

Cép phat vin bang,
chirng chi

'

Xac nhan vin bing
chimg chi, cép lai
chung nhan tot nghiép

2. Bio dam chat lwong chwong trinh, gido trinh dao tao

a) Chuong trinh dao tao:

Ping ky nganh nghé dao tao; xdy dung chuong trinh dao tao; phét trién chuong
trinh; cap nhat, d6i méi chuong trinh dao tao;

b) Gido trinh:

T6 chue bién soan, luya chon gido trinh; cai tién, d61 mai gido trinh, hoc liu.

C) So d0 moi lién hé gitra cac ndi dung
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Xac dinh nganh nghé

can xay dyng chuong
trinh dao tao

v

Ding ky nganh nghé
dao tao

'

Thyc hién xay dung
chuong trinh dao tao

v

Hoan thién
chuong trinh

\] L] v
Phat trién chwong trinh Xéc dinh céc gido trinh
dao tao phu hop véi can bién soan phu hop
nhu cau hién nay v6i chuong trinh
4 A dao tao

A *

Dbang ky, thyc hién bién
soan gido trinh

:

Hoan chinh va in an

Cap nhat, d6i méi
chuong trinh dao tao

gido trinh
v : '
Dung lam tai liéu gidng Dung lam tai liéu hoc
day cho gido vién tap cho HSSV

3. Bio dam chit lwong can b quan ly, nha gido, vién chire, nguoi lao dong

a) Cac ndi dung bao dam chét luong can bo quan 1y, nha gido, vién chirc, nguoi
lao dong:

- Tuyén dung: Théng tin tuyén dung; phuong phap danh gid, tuyén dung;

- bao tao, bdi dudng: Hoc tap, ning cao trinh do; bdi dudng nghiép vu; boi dudng
gido vién; boi dudng k¥ nang tai doanh nghiép;

- Quan ly lao dong: Quan 1y ho so; quan ly thoi gian; quan 1y chat luong cong
viéc;

- Ché d6: Quan tién lwong/tién cong; bao hiém; huu tri; xay dung ché d6 noi bd;

- Khen thudéng, ky luat: Panh gia, danh gid lai; thi dua; khen thuong; ky luét;

khiéu nai, t0 cao;

- Phan cong, bd nhiém: Quy hoach; bo nhiém; phan céng/diéu chuyén.
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b) So d6 moai lién h¢ gitra cac ndi dung:
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TRUONG CAO DANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1

DUNG VA NONG LAM TRUNG BQ
SO TAY CHAT LUQNG

Hiéu luc tir ngay: 03/8/2020

Trang/ tdng sb trang: 51

Quin ly CBQL,
nha gido

Tuyén dung

Théng tin tuyén dung

Phuong phap tuyén dung ‘

->‘ Hoc tap, nang cao trinh do ‘

] B?iégég?lg :} Bbi dudng nghiép vu ‘

->‘ Bbi dudng gido vién ‘

->‘ Quan 1y hd so ‘

| Quz;iiré)rll}; no ->‘ Quénr ly thoi gian ‘

->{ Quan 1y chat lugng cong Viéc‘

->‘ Quan ly lwong/tién cong ‘

- Bio hiém |

> Chédo > Huu tri |

->{ Xay dung ché d6 noi bd ‘

->{ Thi dua ‘

Khen thuong ->‘ Khen thuong ‘
™Ky luat

- Ky luat |

->{ Khiéu nai - t6 céo ‘

Thi dua |

Khen thuong ->‘ Khen thuong ‘
Ky luat

- Ky ludt |

->{ Khiéu nai - td cao ‘

->{ Quy hoach ‘

N ;héaﬂhcgr‘f - B6 nhiém |

->‘ Phan cong/diéu chuyén ‘
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M3 hoa:

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG VA NONG LAM TRUNG BQ Hiéu lyc tur ngay: 03/8/2020

Sé TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

4. Bao dam chit lwong co sé vat chat, trang thiét bi dao tao; thw vién:

a) Co sé vat chat, trang thiét bi dao tao:

- Mua sdm: Mua hang; quan 1y nha cung cip; tiép nhan,ban giao;

- Luu trr: Quan 1y danh muyc; quan ly kho; quan 1y phong hoc, xuéng thyc hanh,;
- Quan 1y trinh trang: Béo tri, bdo dudng; stra chira; cép phat vat tu;

- Kiém ké, thanh ly.

b) Quan ly thu vién:

- T chirc hoat dong thu vién;

- Phat trién thu vién sé.

) So do moi lién h¢ gitra cac ndi dung

Mua hang ‘

- Mua sim Quén 1y nha cung cép ‘

Tiép nhan - Ban giao ‘

2 2 2

Quan ly danh muc ‘

v
-
=
!
v

Quan 1y kho |

Quan 1y phong hoc, xudng thuc
hanh

->{ Bao tri - Bao dudng ‘

Co s6 vat chit | Quanly T e
Thur vién ™ finh trang > Cap phat vat tu, trang thiét bi ‘
L Sira chita |
A - Danh sach tai san duoc kiém ké
o Kiém ké, L
thanh ly

—>‘ danh sach tai san thanh ly ‘

Nhép sach, giao trinh, tai liéu
tham khao

v

Muon sach ‘

Tra sach ‘

=  Thu vién —

Xt Iy mat mat

Thanh Iy |

I 20 20 2N 2 2

Phat trién thu vién s ‘
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TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY
DUNG VA NONG LAM TRUNG BQ

SO TAY CHAT LUQNG

M3 hoa:

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tir ngay: 03/8/2020

Trang/ tdng sb trang: 51

5. Béo dam chét lwong cong tac HSSV, dich vu nguwoi hoc

a) Cac ndi dung bao dam chat lugng cong tac HSSV:

Quan 1y hd so; khen thuéng, ky luat; danh gia két qua rén luyén; cong tic gido
vién chu nhiém; giai quyét cac yéu cau; ché do chinh sach; quan Iy doan vién; Hoat dong
ngoai khoa, xa hoi.

b) Dich vu nguoi hoc:

- Quan ly ky tuc x4;

- Dich vy HSSV: Dich vu y té, an uéng; dich vu viéc lam, 1an vét viéc 1am; tham

do y kién.

) So do vé moi lién h¢ gitra cac ndi dung

Quan Iy ho so

>

Khen thudng, ky luat

» Danh gia két qua rén luyén

» Cong tac gido vién chu nhi¢m

Giai quyét yéu cau

Céac ché d6 chinh sach

uan ly hoc sinh
—»Q Ty hoc —
sinh vién
-
-
>

Coéng tac HSSV

Quan ly doan vién

» Hoat dong ngoai khoa - xa hoi

Co s& vat chat

—» Quan Iy ky tlic x4

Dich vu hgc sinh
sinh vién

Quan Iy ndi tra

Dich vu viéc lam

—»  Dich vu HSSV

Dichvuy té

Trang 41
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R R R M3 hoa:
TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG YA NONG LéM TRUNG BQ Hiéu luc tur ngay: 03/8/2020
SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

IV. DANH MUC HE THONG TAI LIEU
Danh muc hé théng tai li€u bao gém:

1. Chinh sach chit luong.

2. Muyc tiéu chét luong.

3. S6 tay chat lugng.

4. Quy trinh, cong cu va cac biéu mau

Céc hoat dong bit budc phai xay dung quy trinh, cong cu bao dam chat lrgng, bao
gom: Xdy dung, lya chon, chinh sira, bd sung chwong trinh, gido trinh dao tao; tuyén
sinh; kiém tra, thi, xét, cong nhan t6t nghiép; danh gia két qua hoc tap, rén luyén, cp vin
béng, ching chi cho nguoi hoc; tuyén dung, quy hoach, dao tao, boi dudng, danh gia,
phan loai nha gido, can bd quan 1y; quan 1y, sir dung, bao tri, bao dudng thiét bi; quan Iy
xuong; khdo sat hoc sinh sau tot nghi¢p; khao sat doanh nghi€p, don vi str dung lao dong.

NHOM QUY TRINH/CONG CU THUQC LINH VUC PAO TAO
A. Cac quy trinh bit budc theo TT 28/2017/BLPTHXH:
1. Quy trinh xay dyng chuong trinh dao tao;

2. Quy trinh lya chon chuong trinh dao tao;

3. Quy trinh chinh stra, bd sung chuwong trinh dao tao;

4. Quy trinh xay dung gido trinh dao tao;

5. Quy trinh lya chon gido trinh dao tao;

6. Quy trinh chinh stra, bd sung gi4o trinh dao tao;

7. Quy trinh tuyén sinh;

8. Quy trinh xét diéu kién du thi két thiic mén hoc/md dun;
9. Quy trinh thi két thac mon hoc/mé dun;

10. Quy trinh xét diéu kién dur thi tot nghiép;

11. Quy trinh thi va xét diéu kién t6t nghiép;

12. Quy trinh danh gia két qua hoc tap;

13. Quy trinh cap vin bang, ching chi cho ngudi hoc;

B. Céac quy trinh khéac

14. Quy trinh quan ly diém.

15. Quy trinh x4y dung ké hoach, tién d6 dao tao/TKB
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M3 hoa:

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG VA NONG LAM TRUNG BQ Hiéu lyc tur ngay: 03/8/2020

Sé TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

16. Quy trinh lién két dao tao;

17. Quy trinh bao luu két qua hoc tap;

18. Quy trinh m& ma nghé dao tao;

19. Quy trinh t6 chtrc hoc lai, thi lai.

NHOM QUY TRINH/CONG CU THUQC LINH VUC TO CHUC, HANH

CHINH

A. Cac quy trinh béit budc theo TT 28/2017/BLPTHXH:

1. Quy trinh tuyén dung;

2. Quy trinh quy hoach;

3. Quy trinh b6 nhiém CBQL;

4. Quy trinh dao tao, boi dudong CBQL, nha gido, vién chirc va nguoi lao dong;
5. Quy trinh danh gia, phan loai CBQL, nha gido, vién chirc va nguoi lao dong.
B. Cac quy trinh khac

6. Quy trinh quéan 1y ho so CBVC;

7. Quy trinh khen thuéng CBVC

8. Quy trinh ky luat CBVC

9. Quy trinh xét nang luong

10. Quy trinh t chirc nha gido hoc tap tai doanh nghiép

NHOM QUY TRINH/CONG CU THUQC LINH VUC CO SO VAT CHAT
A. Cic quy trinh bat budc theo TT 28/2017/BLPTHXH:

1. Quy trinh quan 1y, str dung vat tu phuc vu dao tao;

2. Quy trinh bao tri, bao dudng thiét bi;

3. Quy trinh cép phat vét tu phuc vu ddo tao;

4. Quy trinh quan 1y xuéng thuc hanh, phong hoc 1y thuyét.

B. Cac quy trinh khac

5. Quy trinh stra chita may moc, thiét bi;

6. Quy trinh dau tw/mua sam tai san.
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M3 hoa:

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG VA NONG LAM TRUNG BQ Hiéu lyc tur ngay: 03/8/2020

Sé TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

NHOM QUY TRINH/CONG CU THUQC LINH VUC BAO PAM CHAT

LUQNG, KHAO THI, QUAN HE DOANH NGHIEP, NGHIEN CUU KHOA HQC,
THU VIEN

A. Céc quy trinh bit budc theo TT 28/2017/BLPTHXH:
1. Quy trinh khao sét hoc sinh sau t6t nghiép;

2. Quy trinh khao sat doanh nghiép, don vi st dung lao dong.
B. Cac quy trinh khac

3. Quy trinh du gio;

4. Quy trinh bién soan ngan hang cau hoi/dé thi;

5. Quy trinh t6 chirc HSSV thuc tép tai doanh nghiép

6. Quy trinh ding ky dé tai nghién ctru khoa hoc, SKCT;

7. Quy trinh nghiém thu d¢ tai nghién ctru khoa hoc, SKCT;
8. Quy trinh ty danh gia chat lugng co so gido duc nghé nghiép;
9. Quy trinh ty danh gia chat luong chuong trinh dio tao;

10. Quy trinh 6 chirc ky két cac hop dong gia cong, san xuat, dich vu v6i doanh

nghiép;

11. Quy trinh muon, tra tai li¢u thu vién;
12. Quy trinh x4y dung hé thong bao dam chat luong.
NHOM QUY TRINH/CONG CU THUQC LINH VUC CONG TAC HSSV
A. Cic quy trinh bat budc theo TT 28/2017/BLPTHXH:
1. Quy trinh danh gia két qua rén luyén;
B. Cac quy trinh khac
2. Quy trinh nhép hoc;
3. Quy trinh quan ly HSSV néi tru;
4. Quy trinh khen thuong HSSV;
5. Quy trinh ky luat HSSV;
6. Quy trinh quéan 1y hd so HSSV;
7. Quy trinh xét hoc bong HSSV.
NHOM QUY TRINH/CONG CU THUQC LINH VUC TAI CHINH
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R R R M3 hoa:
TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
D]JNG YA NONG LéM TRUNG BQ Hiéu luc tur ngay: 03/8/2020
SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tdng sb trang: 51

A. Cac quy trinh bit budc theo TT 28/2017/BLPTHXH: Khdng c6
B. Cac quy trinh khac

1. Quy trinh kiém ké tai san;

2. Quy trinh thanh ly tai san;

3. Quy trinh thu hoc phi;

4. Quy trinh tam ung;

5. Quy trinh thanh todn tam ng;

6. Quy trinh thanh toan hop dong giang day;

7. Quy trinh thanh toan luong;

8. Quy trinh thanh toan dé tai sang kién.

Danh muc tai li¢u hé thong bio dam chit lwong va don vi ap dung dwoe liét
ké theo bang sau:
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DUNG VA NONG LAM TRUNG BO

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY

M3 hoa:

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tr ngay: 03/8/2020

SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tdng s trang: 51
PON VI AP DUNG
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1 [S6 tay chat luong STCL | X | X [ X | X | X | X | X | X | X | X
2 |Chinh sach chat lugng CSCL| X | X [ X[ X | X|X| X | X | X | X
3 |Muc tiéu chat luong MTCL| X | X | X | X | X | X | X | X | X | X
4 |Quy trinh xay dung, lya chon, bo sung, diéu chinh chuong trinh dao tao;| QT.01 | X | X X | X | X| X | X | X | X
5 |Quy trinh xay dung, Iua chon, bo sung, diéu chinh giao trinh dao tao; | QT.02 | X | X X | X | X | X | X | X | X
6 |Quy trinh tuyén sinh; QT.03 | X | X X[ X|X| X | X | X]|X
7 |Quy trinh xét diéu kién duy thi va thi két thic mén hoc/mo dun; QT.04| X | X X | X | X | X | X | X | X
8 |Quy trinh xét diéu kién du thi tot nghiép; QT.06 | X | X X[ x| x| x| x| x][x
9 |Quy trinh thi va xét diéu kién tot nghiép; QT.07 X [ x[x|[x[x] x| x|[x]x
10 |Quy trinh danh gia két qua hoc tap; QT.09 | X | X X[ X[ X | X | X | X | X
11 |Quy trinh cap vin bang, ching chi cho ngudi hoc; QT.10| X | X X | X[ X| X | X | X | X
12 |Quy trinh quan ly diém; QT.11| X | X X | X[ X| X | X | X ]| X
13 |Quy trinh lién két dao tao; QT.12 X X | X|X| X | X | X | X
14 |Quy trinh bao luu két qua hoc tap; QT.13 X X| X | X | X | X
15 |Quy trinh md ma nghé dao tao; QT.14 X | X X| X | X | X | X
16 |Quy trinh t6 chirc hoc lai, thi lai; QT.15 X x| x| x| x| x
17 |Quy trinh xay dung ké hoach, tién do dao tao/TKB; QT.16 X X | X | X | X X
18 |Quy trinh tuyén dung; QT.17 X | X X X
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DUNG VA NONG LAM TRUNG BO

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY

M3 hoa:

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tr ngay: 03/8/2020

SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tdng s trang: 51
PON VI AP DUNG
= =
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19 |Quy trinh quy hoach; QTA8 | X | X | X | X [ X [ X | X | X | X | X
20 |Quy trinh b6 nhiém CBQL; QTA9 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
21 (%Jg/g.trlnh dao tao, boi duong CBQL, nha gido, nhan vién va ngudi lao QT20 | X I x I x ! x| x| x| x
29 (%Elgtrmh danh gia, phan loai CBQL, nha gido, nhan vién va nguoi lao oT21 | x | x | x| x| x|x|x|x|x]|x
23 |Quy trinh quan Iy ho so CBVC; QT.22 X X
24 |Quy trinh khen thuéng CBVC; QT23 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
25 |Quy trinh ky luat CBVC; QT24 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
26 |Quy trinh xét nang luong; QT.25 | X | X | X | X | X [ X | X | X | X | X
27 |Quy trinh t6 chirc nha gido hoc tap tai doanh nghiép; QT.26 | X | X | X X| X | X | X | X
28 |Quy trinh quan ly, st dung vat tu phuc vu dao tao; QT.27 X | X | X | X | X | X
29 |Quy trinh bao tri, bao dudng thiét bi; QT.28 X | X | X | X | X | X
30 |Quy trinh cap phat vat tu phuc vu dao tao; QT.29 X X | X | X | X | X | X
31 |Quy trinh quan 1y xudng, phong hoc. QT.30 X X| X | X | X | X
32 |Quy trinh stra chita may moc, thiét bi; QT31| X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
33 |Quy trinh mua sam tai san. QT.32 X X | X | X | X | X | X
34 |Quy trinh danh gi4 két qua ren luyén; QT.33 X X X X

Trang 47




DUNG VA NONG LAM TRUNG BO

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY

M3 hoa:

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tr ngay: 03/8/2020

SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tdng s trang: 51
PON VI AP DUNG
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35 |Quy trinh nhap hoc; QT.34 X | X | X|X|X X
36 |Quy trinh xét hoc bong HSSV; QT.35 X X | X[ X| X | X X
37 |Quy trinh quan Iy HSSV ky tlc x4; QT.36 X X X | X
38 |Quy trinh khen thudéng HSSV; QT.37 X X | X | X]| X | X X
39 |Quy trinh ky luat HSSV; QT.38 X X X | X | X X
40 |Quy trinh quan 1y ho so HSSV; QT.39 X X X | x [ x X
41 |Quy trinh khao sat hoc sinh sau tot nghiép QT40| X | X | X | X X | X | X | X | X
42 |Quy trinh khao sat doanh nghiép QT41 | X | X X | X | X | x| X
43 |Quy trinh du gio; QT42 | X | X | X X | X | X X
44 |Quy trinh bién soan, bo sung, diéu chinh ngan hang cau hoi/dé thi; QT.43 | X | X x| x| x X
45 |Quy trinh t6 chire HSSV thuc tap tai doanh nghiép QT.44 | X | X X | X | X X
46 |Quy trinh ding ky dé tai nghién ctru khoa hoc, SKCT; QTA5 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
47 |Quy trinh nghiém thu dé tai NCKH, SKCT; QT46 | x | x [ x [ x[x[x | x| x| x]x
48 |Quy trinh tu danh gia chit luong CSGDNN;; QTA7 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
49 |Quy trinh tu danh gia chat luong chwong trinh dao tao; QT48 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
50 Quy trinh tf) f:hl'rc ky két cac hop dong gia cong, san xuat, dich vu voi oT49 | x | x | x| x| x|x|x|x|x]|x
doanh nghiép;

51 |Quy trinh mugn, tra tai liéu thu vién; QTS50 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
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DUNG VA NONG LAM TRUNG BO

TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY

M3 hoa:

Ban hanh lan: 1

Hiéu luc tr ngay: 03/8/2020

SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sb trang: 51
DON VI AP DUNG
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52 |Quy trinh xay dung hé thong bao dam chat luong. QTHl | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
53 |Quy trinh kiém ké tai san; QTB2 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
54 |Quy trinh thanh 1y tai san; QTBH3 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
55 |Quy trinh thu hoc phi; QT.54 X | X | X X
56 |Quy trinh tam Urng; QT5B5| X | X | X [ X [ X[ X | X | X | X | X
57 |Quy trinh thanh toan tam {ng; QTH6 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
58 |Quy trinh thanh toan hop dong giang day; QTS7 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
59 |Quy trinh thanh toan luong; QT5H8 | X | X | X | X | X[ X | X | X | X | X
60 |Quy trinh thanh toan dé tai sang kién. QTH9 | X | X | X | X [ X | X | X | X | X | X
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R R R M3 hoa:
TRUONG CAO PANG CO PIEN-XAY Ban hanh lam: 1
DUNG YA NONG LéM TRUNG BQ Hiéu luc tur ngay: 03/8/2020
SO TAY CHAT LUQNG Trang/ tong sd trang: 51

V.QUAN LY SO TAY BAO PAM CHAT LUQNG

1. Phong DPBCL-KT x4y dung S tay bao dam chét luong theo mau tai Phu luc sd
01 kém theo Thong tu sé 28/2017/TT-BLDTBXH ngay 15/12/2017 trinh Hiéu trudng
phé duyét. So tay bao dam chat lugng dam bao phan anh trung thuc, chinh xac cic quy
dinh vé hé théng bao dam chat lugng ciia nha truong. Phong DPBCL-KT c6 trach nhiém
ra soat, diéu chinh, bd sung, cip nhat phit hop véi thuc té phat trién ctia nha trudng va sy
thay d6i dinh huéng chién luge hay quy dinh khac 6 lién quan.

2. Béi tuong st dung SO tay bao dam chat luong 13 Ban giam hiéu nha truong;
phong PBCL-KT; cac phong, ban; trudong cic khoa, bd mon, trung tim va toan thé can
bd quan 1y, nha gido, nhan vién thudc truong. SO tay bao dam chat lwong chi duoc phin
phéi toi co quan chimg nhan, cac co quan ¢ tham quyén khac, doanh nghiép hoic cac to
chtre, ca nhan bén ngoai khi dugc Hiéu truong chap thuan.

3. SO tay bao dam chat luong duoc kiém soat, quan 1y theo cac ndi dung tén tai
liéu, ma hiéu, lan ban hanh, ngay ban hanh, s6 trang. S6 tay bao dam chat lugng trude khi
gui téi cac don vi trong truong phai ky tén.

4. Phong DBCL-KT chiju trach nhiém theo ddi, kiém soat, phan phdi S6 tay bao
dam chat luong ciing nhu cac ban stra doi, hiéu chinh sau nay. Khi trudng c6 nhiing thay
d6i vé t6 chuc hay phuong thirc hoat dong, So tay bao dam chit luong s& duoc hiéu chinh
va phéan phoi lai.

5. Quyén sao chép: Moi su sao chép S6 tay bao dam chét lugng phai duoc sy dong
¥ cia phong DPBCL-KT, phé duyét ctia Hiéu trudng va chi dugc sao chép tir ban gdc./.
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